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KATA PENGANTAR

Salam sejahtera untuk kita semua,

Universitas Nasional terus berupaya mengembangkan berbagai jenis media
agar dapat mempermudah setiap kalangan dalam mendapatkan informasi lengkap
mengenai UNAS.

Informasi dalam “Buku Saku mahasiswa : Memahami Universitas Nasional
ini berisi informasi bagi mahasiswa UNAS tentang apa itu UNAS, apa saja yang
ditawarkan UNAS, dan bagaimana UNAS menyelenggarakan layanan pendidikannya.
Buku Saku ini diharapkan dapat membantu masyarakat umum dan mahasiswa UNAS
untuk memahami ke-UNAS-an secara lengkap, jelas, dan praktis. Kami pun menyadari
akan kekurangan yang masih terdapat dalam Buku Saku ini. Untuk itu, kami senantiasa
mengharap kritik dan saran dari Anda, demi kesempurnaan Buku Saku ini di masa
depan.

"

Semoga apa yang disampaikan di dalam Buku Saku ini dapat memberi
manfaat bagi semua kalangan. Akhir kata, Selamat menggapai mimpi melalui
Universitas Nasional dan salam sukses selalu.

Terima kasih.

Jakarta, 10 Agustus 2020
Tim Penulis
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Sejarah Universitas Nasional

Universitas Nasional adalah Perguruan Tinggi Swasta (PTS) tertua di Jakarta dan
kedua tertua di Indonesia. Didirikan pada tanggal 15 Oktober 1949 atas prakarsa
tokoh-tokoh terkemuka yang berhimpun dalam Perkumpulan Memajukan Ilmu dan
Kebudayaan (PMIK). Para pendiri terdiri dari: R. Teguh Suhardjo Sastrosuwingnyo, Mr.
Sutan Takdir Alisjahbana, Mr. Soedjono Hardjosoediro, Prof. Sarwono Prawircohardjo,
Mr. Prajitno Soewondo, Hazil, Kwari Katjabrata, Dr. Djoehana, R.M. Soebagio, Mr. Adam
Bachtiar, Ny. Noegroho , Drs. Adam Bachtiar, Dr. Bahder Djohan, Dr. Leimena, Ir. Abd
Karim, Prof. Dr. Soetomo Tjokronegoro, Mr. Ali Budiharjo, Poerwodarminta, Mr.
Soetikno, Ir. TH. A. Resink, DR. Soemitro Djojohadikusumo, Noegroho, Soejatmiko, H.B.
Jassin, Mochtar Avin, L. Damais, A. Djoehana, Nona Boediardjo dan Nona Roekmini
Singgih.

Pendirian UNAS saat itu ditujukan untuk menampung lulusan SLTA di Jakarta yang
tidak mau memasuki Universitas Van Indonesia milik Pemerintah Kolonial-Belanda.
Bahkan, ditengah revolusi fisik perjuangan kemerdekaan, UNAS juga menjadi “Benteng
terdepan” perjuangan rakyat Indonesia di Jakarta. Atas dedikasi tersebut, maka pada
lustrum UNAS yang kedua, 1959, Presiden Pertama Republik Indonesia, Ir. Soekarno
menganugerahkan gelar “UNIVERSITAS PERJUANGAN",

Pada awal dirintisnya UNAS pada 1946, dibentuklah 2 (dua) panitia. Panitia
pertama bertugas menyelidiki bagaimana dapat menggiatkan kehidupan ilmu dalam
masyarakat Indonesia dengan susunan sebagai berikut :

Dr. Leimena

IR. Abd. Karim

Prof. Dr. Scetomo Tjokronegoro
Mr. Ali Budihardjo

Ir. Th. A. Resink

Dr. Soemitro Djojohadikusumo

Sedangkan panitia kedua bertugas memotivasi usaha menggairahkan kegiatan
kehidupan ke budayaan yang beranggotakan :
e Nugroho
Soejatmoko
H.B.]Jassin
Muchtar Avin
Djoehana
Nona Budihardjo
Nona Rukmini Singgih

Usaha yang mula-mula dilakukan adalah penyeleggaraan kursus yang meliputi
bidang- bidang ekonomi, sosiologi, politik dan filsafat yang dipimpin oleh Drs. Adam
Bachtiar. Kursus-kursus tersebut, bertujuan memberi dasar pemahaman ilmu
pengetahuan bagi setiap warga negara dalam tanggung jawabnya mengisi
kemerdekaan. Pada tahun yang sama, 1946, diadakan juga SMA sore untuk memberi
kesempatan bagi mereka yang bekerja pagi. Dalam perkembangannya, kursus-kursus
tersebut bertambah. Qleh karena itu pada Oktober 1949, atas desakan 400 lulusan SMA
Republik Indonesia, PMIK kemudian mengumumkan dibukanya AKADEMI NASIONAL



yang membawahi 5 (lima) Fakultas, yakni: Fakultas Sosial, Ekonomi dan Politik;
Fakultas Biologi; Fakultas Matematika dan Fisika; Fakultas Sastra Indonesia dan;
Fakultas Sastra Inggris.

Dipilihnya nama Akademi, bukan Universitas, dimaksudkan untuk menghindari
peraturan kolonial yang ketika itu masih berlaku untuk Jakarta. Langkah maju PMIK ini
mendapat sambutan positif secara luas segenap lapisan masyarakat. Kuliah pertama
yang dilakukan sederhana pada tanggal 15 Oktober 1949 adalah momentum historis
yang mengawali perjuangan dan perjalanan UNAS, sehingga tanggal tersebut
ditetapkan sebagai HARI JADI UNIVERSITAS NASIONAL. Pada 22 Desember 1949,
Kementerian Pendidikan, Pengajaran dan Kebudayaan yang berkedudukan di
Yogyakarta memberikan pengakuan dan persamaan penuh kepada Akademi Nasional
dengan surat No. 548/S. Berdasarkan peraturan perundangan yang berlaku, pada 1
September 1954 melalui Notaris Mr. R. Soewandi maka Perkamipulan Memajukan lmu
dan Kebudayaan berubah menjadi Yayasan Memajukan Ilmu dan Kebudayaan (YMIK).
Perkembangan UNAS selanjutnya membentuk sejumlah lembaga dan pusat pengkajian
yang dikoordinir Lembaga Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat (LPPM).
lembaga ini bertujuan untuk Melakukan pembinaan, pengembangan ilmu pengetahuan,
pendidikan, teknologi dan seni melalui kegiatan penelitian. Mengamalkan ilmu,
teknologi, dan seni melalui peningkatan relevansi program Universitas dengan
kebutuhan masyarakat melalui kegiatan pengabdian kepada masyarakat.

Pengembangan lain juga dilakukan lewat penataan kembali kedudukan Fakultas-
fakultas yang ada di lingkungan Universitas Nasional dengan berpedoman pada aturan-
aturan pemerintah yang telah digariskan, baik dengan penggabungan atau pemekaran
Fakultas serta kurikulum yang digunakan. Sejak 2003 Universitas MNasional
membawahi 7 (tujul) Fakultas dengan 18 Jurusan. Disamping itu terdapat pula tiga
Akademi dan Program Pascasarjana llmu Politik yang di masa mendatang akan
dimekarkan.

Alumni UNAS telah tersebar di berbagai bidang seperti politisi, pejabat
pemerintahan, pakar ilmu pengetahuan, peneliti professional bisnis, artis dan
pengusaha. Sebagian diantaranya telah menempati tokoh nasional. Dalam era tiga
presiden terakhir, alumni UNAS selalu berkiprah sebagai menteri, terakhir adalah
Menteri Negara Percepatan Pembangunan Daerah Tertinggal, H. Syaifullah Yusuf, S.IP,
selaku menteri termuda di Kabinet Indonesia Bersatu. Ada alumni yang menjadi pakar
diplomasi seraya pernah menjabat menteri luar negeri adalah Mochtar Kusumaatmaja.
Ada alumni yang pernah menjabat Duta Besar Indonesia untuk Malaysia yaitu Hadi
Wayarabi. Ada alumni yang menjadi Doktor Ilmu Politik pertama di Indonesia yaitu
Prof. Dr. Deliar Noer. Ada alumni yang menjadi pakar ilmu biologi yaitu Prof. Dr.
Endang Sukara, APU, Dr M Kasim Moosa, APU. Ada alumni yang menjadi peneliti ahli di
Lembaga Ilmu Pengetahuan Indonesia yaitu Dr. Syarif Hidayat, APU dan Prof. Dr.
Syamsuddin Haris, M.Si, APU. Yang kini menjabat sebagai anggota dewan pengawas
Komisi Pemberantasan Korupsi (KPK). Ada alumni yang berprofesi sebagai artis dan
pelawak legendaris seperti Ateng, Jimmy Gideon, Unang, Oki Lukman, Arzeti Bilbina
serta banyak tokoh lainnya.

Di era millennium ketiga saat ini, tantangan persaingan dalam dunia pendidikan
tinggi di Indonesia semakin ketat. Komitmen untuk meningkatkan kualitas
infrastruktur dan suprastruktur akademik menjadi tolak ukur masyarakat untuk
memilih perguruan tinggi mana yang dapat menunjang prospek cerah masa depan
calon mahasiswa. Sebagian anggota masyarakat bahkan menemui kendala biaya untuk
meraih pendidikan tinggi bermutu. Terlebih setelah pemerintah mengurangi subsidi



bagi perguruan tinggi negeri melalui program privatisasi, hal itu mengakibatkan
peningkatan biaya sehingga sulit dijangkau masyarakat berpenghasilan terbatas.
Dalam tantangan tersebut, UNAS berupa terus konsisten dalam mempertahankan
kualitas akademik dan kapasitas infrastruktur demi peningkatan kepercayaan
masyarakat. Kurikulum UNAS kini berbasi SNDIKTI/KKNI (Standar Nasional
Pendidikan Tinggi/Kerangka Kualikasi Nasional Indonesia) yang membekali alumni
dengan skill, knowledge dan attitude yang siap dipertanggung jawabkan kiprah dan
karirnya di masyarakat setelah lulus. UNAS juga meningkatkan kapasitas sistem
informasi manajemen secara online sehingga civitas akademika dan masyarakat global
dapat lebih mudah dan cepat berinteraksi dengan UNAS melalui media internet, Meski
demikian pesatnya pengembangan yang dilakukan, UNAS tetap berkomitmen untuk
mencerdaskan bangsa. Komitmen itu diwujudkan dengan menetapkan biaya kuliah
yang berlandaskan falsafah: memberi kesempatan seluas-luasnya pada masyarakat
untuk meraih pendidikan tinggi bermutu tinggi.

Sejak didirikannya UNAS, sejumlah tokoh yang memimpin UNAS adalah:
Prof. Soedjadi Setjonegoro 1949 -1951

Prof. Dr. Soekirmo 1951-1965

Dr. Muh Sukmadi 1965-1968

Prof. Dr. Mr. SUNASan Takdir Alisjahbana 1968-1992

Prof. Achmad Baiquni, MSc,, Ph.D. 1993-1997

Prof. Drs. Umar Basalim, DES 1997-2009

Dr. El Amry Bermawi Putra, MA 2009-Sekarang

Visi Universitas Nasional

Menjadi Universitas unggulan dalam pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi
yang masuk 10 (sepuluh) besar Universitas swasta terbaik di Indonesia dalam tata
kelola pendidikan, penelitian, pengabdian kepada masyarakat dan publikasi ilmiah
pada tahun 20 20.

Misi Universitas Nasional :

1. Menyelenggarakan dan mengembangkan pendidikan bertaraf nasienal yang
dapat bersaing di tataran global.

2. Menyelenggarakan pendidikan yang menghasilkan lulusan yang unggul dalam
bidangnya yang menguasai perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi
terkini yang mampu bersaing di pasar tenaga kerja secara nasional dan
internasional.

3. Menyelenggarakan penelitian dan pengabdian masyarakat yang
berkonstribusi kepada pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi di
kancah nasional dan internasional.

4. Menyelenggarakan tata kelola organisasi universitas secara transparan, adil,
bertanggung jawab dan kredibel yang mengacu kepada kebijakan pendidikan
nasional.

5. Membangun jejaring nasional dan internasional untuk memperluas dan
memperdalam kerjasama dalam pengembangan ilmu pengetahuan dan
teknologi yang bermanfaat bagi kepentingan bangsa dan negara.



Tujuan Universitas Nasional :

1.

2.

3.

Terselenggaranya pendidikan bertaraf nasional yang dapat bersaing di
tataran global.

Dihasilkannya lulusan yang memiliki integritas, komptensi, serta daya saing
nasional dan internasional.

Dihasilkannya karya penelitian dan pengabdian masyarakat yang
berkonstribusi terhadap pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi baik
di tingkat nasional maupun intermasional.

Terselenggaranya tata kelola organisasi universitas secara transparan, adil,
bertanggung jawab dan kredibel yang mengacu kepada kebijakan pendidikan
nasional.

Terbangunnya jejaring nasional dan internasional untuk memperiuas dan
memperdalam kerjasama dalam pengembangan ilmu pengetahuan dan
teknologi yang bermanfaat bagi kepentingan bangsa dan negara.
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Arti Logo Universitas Nasional

UNAS memiliki lambang berupa tugu
Proklamasi Kemerdekaan Republik
Indonesia 1945 dengan bintang segi
lima diatasnya yang dilingkari pita
merah putih, di dalam perisai
berwarna hijau dengan pengertian :

TUGU

Melambangkan puncak perjuangan
bangsa Indonesia.

BINTANG SEGI LIMA

Melambangkan asas Pancasila dan
Undang-Undang Dasar 1945.

LINGKAR MERAH PUTIH
Melambangkan Bendera Nasional.
PERISAI

Melambangkan  benteng, untuk
memberikan kesepakatan belajar
kepada pemuda-pemuda Republik
yang tidak mau masuk sekolah-
sekolah Belanda pada waktu revolusi
fisik

DASAR HIJAU

Melambangkan perkembangan ilmu
sepanjang zaman dan masa.

11



Mars Universitas Nasional
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BAGAN TATA KELOLA UNIVERSITAS NASIONAL

YAYASAN MEMAJUKAN ILMU DAN KEBUDAYAAN

Pengurus Harian

SENAT - | Majetis Guru
UNIVERSITAS [ SEISRGIS Besar/Dewan
Pertimbangan

WR-AK

WR-Mawa

WR-AKS  WR-PPMK

SEKRETARIAT
REKTORAT

Satuan
Pengawas
Internal

|. Badan Pengeloia
Sistem Informasi

2. Badan Penjaminan
Muto

3. Badan Pengembangan
Kurikulum

1. UPT Wirausaha Mandiri
2.UPT Penerbitan
1. UPT Perpustakaan

4. UFT Marketing & Publik Relation

Lembaga Penelitian dan
Fengabdian Kepada Masyarakat

Pusat Studi Kajian
Unlversitas

1. Biro Administrasi Akademik

2, Bire Administrasi Keuangan

3. Biro Administrasi SDM

4. Biro Administtrasi Umum

5. Kanlor Kerjasama Internaslonzl

6. Biro Administrasi Kemahasiswaan
7. Birv Administrasi PPM

SEKOLAH PASCASARJANA
(SPS)

Pusat Studi
Fakultas

PRODI

Laboratorilim

rdinas|

Gambar 1. Bagan Tata Kelola Universitas Nasional
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BAGAN ALUR ADMINISTRASI DI REKTORAT

YAYASAN MEMAJUKAN ILMU DAN KEBUDAYAAN

Pangurus Harlan

EENAT

UNIVERSITAS | REKTOR -

DEWAN . WR-AK WR-AKS WR-PPMK  WR-Mawa
PENYANTUN

Biro Administrasi - Biro Administras) Hira Administrasi Biro Adminiutras|
Akademik (BAA) Kuouangan (EAK) Ll Kemahasiswaan
= Bire Administrasi (BIRCMAWA)

SDM (BSDM)
=/Birc Adminintirasi
Umuom (BAL)

Gambar 2. Alur Administrasi di Tingkat Rektorat
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PELAYANAN MAHASISWA DALAM STRUKTUR ORGANISASI UNIVESITAS NASIONAL

Pelayanan untuk mahasiswa dilakukan di level Biro sesuai dengan unit kerjanya.
Berikut pelayanan mahasiswa yang dapat dilakukan di masing-masing Biro.
1. BIRO ADMINISTRASI AKADEMIK
Pelayanan yang diberikan antara lain :

- Pembuatan surat keterangan aktf

- Pembuatan Kartu Mahasiswa

- Pengurusan Cuti Kuliah/Pindah Program Studi/Aktif Kembali

- Pencetakan Transkrip Sementara

- Pengecekan Password Mahasiswa

- Update Biodata mahasiswa

- Pencetakan I[jazah, Transkrip Akhir, SKPI

- Peminjaman Ruang Kelas untuk kegiatan

- Foto ljazah

- Pengecekan Masa Studi

- Pengecekan Absen Kuliah

- Pendaftaran Mata Kuliah Umum

Jam Layanan : Setiap hari dan jam kerja
Email BAA : ivit: i
WA : 081314.594.566

Direct . (021) 7890196

Website = :

2. BIRO ADMINISTRASI KEUANGAN
Pelayanan yang diberikan antara lain :
- Validasi Pembayaran Uang Kuliah /Cuti/Wisuda/Sidang
- Pengecekan Uang Kuliah
- Pencetakan Data Keuangan Mahasiswa
- Validasi Keuangan untuk kartu kendali pembuatan ijazah
- Pembayaran Uang Test TOEFL, TOEIC, Legalisir ljazah, Test Urine /Sumbangan
Perpustakaan
- Pengembalian Kelebihan keuangan

Jam Layanan : Setiap hari dan jam kerja
Email BAA : keuansan@civitas.unas.ac.id
WA : 082210937962
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2.BIRO ADMINISTRASI UMUM
Pelayanan yang diberikan antara lain :
- Peminjaman/Perijinan Penggunaan Fasilitas di UNAS
- peminjaman aula
- peminjaman seminar
- peminjaman barang acara
- peminjaman ht
- peminjaman mobil (untuk mahasiswa lomba)
- member parkir (mahasiswa staf lab)
- desain acara mahasiswa (spanduk, web banner, sertifikat, flyer, poster dll)

Jam Layanan : Setiap hari dan jam kerja

Telpon : (021) 7806700 ext 125 bau
website : http://biroumum.unas.ac.id
Email : bau@civitas.unas.ac.id

WA :0812 5050 1949 - admin wa auliya

3.BIRO KEMAHASISWAAN DAN ALUMNI

Pelayanan yang diberikan antara lain :
- Informasi dan pengurusan Beasiswa
- Bimbingan Minat dan Bakat
- Kegiatan Mahasiswa
- Penelusuran Alumni ( Tracer Study)
- Program Kreatifitas Mahasiswa
- Pengambilan Jaket Almamater

Jam Layanan : Setiap hari dan jam kerja
Email BAA : biromawa@cjvitas unas.acid
WA : 081314594566

Telpon :(021) 7806700 ext. 170
Website : http:/ /biromawaunas.ac.id

16



BAGAN ALUR ADMINISTRASI DI FAKULTAS

SENAT

FAKULTAS
WAKIL DEKAN

Ka. Unit
Penjaminan Mutu

Ka. Prodi

Sek.Prodi

Kepala
Perpustakaan

Staf Adm
Aladmik

Gambar 3. Alur Administrasi di Tingkat Fakultas
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PELAYANAN YANG DILAKUKAN DI SEKRATARIAT FAKULTAS

A el

Pencetakan KRS dan KHS Mahasiswa

Permintaan surat keterangan untuk magang

Informasi jadwal kuliah dan Dosen

Bimbingan Akademik

Bimbingan Tugas Akhir

Kegiatan Kemahasiswaan melalui Himpunan Program Studi

18



FAKULTAS &
PROGRAM STUDI

UNIVERSITAS NASIONAL



Apa saja program pendidikan di UNAS?

Program-program pendidikan di UNAS terdiri atas:
Program Bergelar, yaitu program pendidikan Diploma D4, Sarjana (51), Magister (S2),
Doktoral (S3), dan Program Profesi

Fakultas dan Program Studi di UNAS

Di UNAS ada 9 Fakultas dengan 26 Program Studi, 6 Program Studi
dari Sekolah Pascasarjana dan 2 Program Profesi.

>

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK (FISIP)
Program S1: Program Studi Ilmu Politik, Hubungan Internasional, Sosiologi,
Administrasi Publik, dan Program Studi [lmu Komunikasi.

FAKULTAS EKONOMI dan BISNIS (FEB)
Program S1: Program Studi Manajemen ,Program Studi Akuntansi, dan
Program Studi Pariwisata

FAKULTAS BAHASA DAN SASTRA
Program Studi S1 : Program Studi Sastra Indonesia, Sastra Inggris, Sastra
Jepang, dan Program Studi Bahasa Korea.

FAKULTAS BIOLOGI
Program StudiS1 : Program Studi Biologi (51)

FAKULTAS HUKUM
Program Studi S1: Program Studi Hukum

FAKULTAS TEKNIK DAN SAINS
Program Studi S1 : Program Studi Teknik Mesin, Program Studi Telknik
Elektro, Program Teknik Fisika, dan Program Studi Fisika

FAKULTAS PERTANIAN
Program StudiS1 : Program Studi Agroteknologi

FAKULTAS TEKNOLOG!I DAN KOMUNIKAS!I DAN INFORMATIKA Program
StudiS1 : Program Studi Informatika dan Program Studi Sistem Informasi.

FAKULTAS ILMU KESEHATAN
Program studi Keperawatan dan Kebidanan

PROGRAM PROFESI NERS

Program profesi NERS adalah kelanjutan dari program S1 Program Studi
Keperawatan

PROGRAM PROFESI KEBIDANAN

Program Profesi Kebidanan adalah kelanjutan dari program S$1 Program Studi
Kebidanan.

PROGRAM PASCASARJANA

20



Program S2 memiliki Program Magister: Administrasi Publik, Manajemen
Bidang Minat Manajemen Keuangan/ Pemasaran/SDM, Magister [lmu Politik,
Magister Hukum, dan Magister Biologi

Program S3 : llmu Politik

21



Surat Keterangan Pendamping ljazah
Universitas Nasional

| Usarnare |

Passevoed

PEDOMAN AKADEMIK
UNIVERSITAS NASIONAL



Apa itu Nomor Pokok Mahasiswa (NPM) ?

Semua mahasiswa baru yang telah melakukan daftar ulang/ registrasi ke Biro
Administrasi Akademik akan mendapatkan NPM. NPM adalah nomor registrasi sebagai
mahasiswa Universitas Nasional yang masuk pada tahun akademik mendaftar. Dimana
dua digit diawal kode tahun masuk dan tiga digit terakhir adalah nomor mahasiswa di
program studi yang diambil.

KONFIGURASI NPM : 12 DIGIT

Kode Kelas
Biasa (1)
Reguler (5) Pindahan (2)
Aktif Kembali (3)
Biasa (1)
Karyawan/ Eksekutif (4) Pindahan (2)
Aktif Kembali (3)
Biasa (1)
Asing (8) Pindahan (2)
Tabel 1. Nomor Pokok Mahasiswa
1|9|3|5|0|1}|\4|2)|6|0|1|2
LY_)
Tahun Masuk Kode Program Studi KodeIelas Kode KKNI Nomor Urut

NPM : 193501426012 =y MAHASISWA ANGKATAN 2019
PRODI ILMU POLITIK

KELAS KARYAWAN PINDAHAN
NO.URUT 12
1 | 9 [ 3] 5 | o | 1| 5 | 1

Tahun Masuk Kode ProgrYam Studi Kodexelas Kode KKNI Nomor Uru(

NPM : 193501516012 =y MAHASISWA ANGKATAN 2019
PRODI ILMU POLITIK
KELAS REGULER BIASA
NO.URUT 12
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Bagaimana sistem perkuliahan di Universitas Nasional ?

Universitas Nasional secara formal telah menerapkan Sistem Kredit Semester (SKS).
Jenjang DIV dan $1 wajib ditempuh minimal 144 sks

Jenjang S2 wajib ditempuh minimal 36 Sks.

Jenjang S3 wajib ditempuh minimal 42 Sks.

Apa yang dimaksud KRS (Kartu Rencana Studi) ?

KRS (Kartu Rencana Studi) adalah rencana pengambilan mata kuliah setiap semester
berikutnya, jadwal perkuliahannyawajib diisi di awal semester sebelum perkuliahan di
mulai. Keterlambatan dan/atau tidak melakukan pengisian KRS mengakibatkan status
mahasisa menjadi Non Aktif. Batas maksimum sks pengisian KRS ditentukan oleh Indeks
Prestasi setiap semesternya (IPS), kecuali mahasiswa semester 1 dan 2 sesuai ketentuan
yang berlaku yaitu maksimum 20 sks.

IPS < 2.00 maksimum sks diambil 15
2.00 < IPS < 2.50 maksimum sks diambil 18
2.50 < IPS < 3.00 maksimum sks diambil 21
IPS > 3.00 maksimum sks diambil 24

Setelah KRS diisi kemudian diposting hingga mendapat persetujuan dari Pembimbing
Akademik (PA). KRS yang tidak mendapat persetujuan PA harap segera

diperbaiki dan diposting ulang kembali. Bagi mahasiswa yang tidak mengisi atau belum
memposting KRS maka namanya tidak ada di Daftar Peserta Mata Kuliah (DPMK).

Apa itu KHS (Kartu Hasil Studi) ?

Yang dimaksud dengan Kartu Hasil Studi (KHS) adalah daftar nilai yang diperoleh
mahasiswa dari semua matakuliah yang diprogram dalam KRS setiap semesternya.

Nilai yang tercantum dalam KHS dalam bentuk huruf, dengan keterangan sebagai
berikut :
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Huruf Angka Golongan Nilai Angka
Mutu Mutu Kemampuan
A 4,0 Sangat Baik 2 80,00
A 37 Sangat baik 77.00 - 79.99
Antara Sangat 74,00 - 76,99
He 5 Baik dan Baik
B 30 Baik 71.00 - 73,99
B- 2,70 Baik S50
Ca 28 Antara Baik dan 68,00 - 70,99
* Cukup
C 90 Cul 64,00 -67,99

Tabel 2. Kartu Hasil Studi

Mata kuliah yang mendapat nilai D dan E harus diulang kembali (untuk jenjang S1 dan
D.IV) sedangkan untuk jenjang S2 dan S3 nilai B-, C+,C, D dan E.

Apa yang dimaksud dengan Masa Studi ?

Masa Studi adalah batas waktu penyelesaian studi dan termasuk cuti akademik. Masa
Studi untuk mahasiswa regular untuk jenjang :

e DIVdanS1 : 7 - 14 semester
e  Profesi : 2 - 4 semester
e 52 : 3 - 8 semester
e 53 : 6 - 14 semester

Masa studi untuk mahasiswa alih program dan pindahan masa studinya tergantung
hasil konversi nilai yang diperoleh.

Bagaimana cara mengurus cuti kuliah ?

Cuti kuliah dilakukan saat awal semester dengan melakukan proses sebagai berikut :
Membayar uang cuti sesuai ketentuan yang berlaku, mengisi formulir cuti dengan
persetujuan pembimbing Akademik dan pimpinan fakultas.

Cuti maksimal diambil 2 semester dalam masa studi, keterlambatan pengurusan cuti akan
menyebabkan status non aktif dan dikenakan denda administrasi.
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Pendaftaran bagi mahasiswa baru UNAS dilakukan pada setiap semester, yaitu :
Untuk Semester Ganjil : April s.d September
Untuk Semester Genap : Oktober s.d Februari

Cara mendaftar kuliah di UNAS ada 2 cara:
Lakukan registrasi secara online di laman www.unas.ac.id atau datang langsung ke kampus
UNAS.

Syarat dan Kelengkapan Pendaftaran.

Pra Pendaftaran Jenjang $1 dari Lulusan SMA /Sederajat
a) Membayar biaya pendaftaran
b) Mengisi biodata formulir pendaftaran
c¢) Mengikuti Tes Potensi Akademik (Tes Tertulis, Tes Wawancara), dan Tes Urine
d) Fotocopy ljazah yang dilegalisir dengan cap basah
e} 1 lembar Pas foto ukuran 3x4 1 lembar
f) Fotocopy KTP calon mahasiswa dan orang tua 1 lembar

Kelengkapan Berkas Pada Saat Daftar Ulang.

a) Pas foto ukuran 3X4 1 lembar

b) Fotocopy ljazah yang dilegalisir dengan cap basah 1 lembar

c) Fotocopy KartuKelauraga (KK) 1 lembar

d) Fotocopy KTP calon mahasiswa dan orang tua 1 lembar

e) Fotocopy SKHUN/NEM/UN yang dilegalisir dengan cap basah 1 lembar
f) Fotocopy Kartu Nomor Induk Siswa Nasional (NISN) 1 lembar

g) Fotocopy NPWP 1 lembar calon mahasiswa/ orangtua

h) Print out bukti tes seleksi masuk Universitas nasional.

Syarat Pendaftaran Tambahan untuk Mahasiswa Asing, Kebidanan dan llmu Keperawatan
(Reguler dan Pindahan/ Lanjutan) Sehat jasmani dan rohani yang dibuktikan dengan
keterangan berbadan sehat dari klinik UNAS/Puskesmas/Rumah Sakit dengan jenis
pemeriksaan sebagai berikut :

Tidak ada disabilitas

Sehat

Tinggi badan >150 cm dan berat badan ideal
Tidak buta warna, strabismus

Tidak ada riwayat Epilepsy

Catatan : Surat keterangan di atas dibawa pada saat wawancara
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Pra Pendaftaran Seluruh Jenjang (DIV dan S1 ) untuk Mahasiswa Pindahan/
Lanjutan II1

Membayar biaya pendaftran

Mengisi biodata formulir pendaftaran

Mengikuti Tes Potensi Akademik ( Tes Tertulis, Tes Wawancara) dan Tes Urine
Fotocopy ljazah yang dilegalisir dengan cap basah 1 lembar

Fotocopy Transkip Nilai yang dilegalisir dengan cap basah 1 lembar

Print out bukti bahwa perguruan tinggi dan mahasiswa tercantum pada weh
PDPT DIKTI

Bagi fakultas ilmu kesehatan yang lulus dibawah 2009 (Status Wajib Lapor) menyertakan
surat keterangan lulus dari perguruan tinggi asal. Untuk fakultas lainnya yang lulus
dibawah 2002 (Status wajib Lapor) menyertakan surat keterangan lulus dari perguruan
tinggi asal. Untuk calon mahasiswa baru lulusan sekolah kedinasan dibawah tahun ajaran
2012/2013 (Stastus Wajib Lapor) menyertakan surat keterangan lulus dari perguruan
tinggi asal.

Pas foto ukuran 3x41 lembar

Surat keterangan pindah atau surat keterangan pemah kuliah di Universitas Asal

Syarat Pendaftaran Tambahan untuk Mahasiswa Asing/ Lulusan Luar Negri :

e [jazah harus disertakan dan dilegalisir dengan cap basah oleh DIKT1
e Fotocopy KITAS 1lembar

Tempat pembayaran biaya kuliah :

Pembayaran biaya kuliah UNAS dapat dilakukan di Bank yang bekerja sama dengan UNAS
yaitu Bank BRI, Bank BNI dan Bank Mandiri, diteller Bank Mitra UNAS dan ATM.

28



Alur Untuk Melihat Pengumuman tes Seleksi Calon Mahasiswa Baru

| httpsy/p mb.unas.ac.id -

Setelah mengikuti tes,

Calon Mahasiswa Baru Pilihmenu ;

dapat melihat hasil tes dengan cara “Pengumuman Camaru”
https://pmb,unas.ac.id

LULUS [ TIDAK LULUS

Mastikkan

=il Ujian
Jika dinyatakan lulus, silzhkat melakukan
prases “Daftar Ulang

Gambar 1. Alur Seleksi Mahasiswa Baru
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Alur Daftar Ulang Mahasiswa Baru

FrgEIETR

Meehihar
ki g M el 1S

T bl
‘untuk-mengambil
Uaker/almamatar,
(Setaser, lantal 31

il P

V7 rsaE ERA AN FFFEEEREIRAR
LI NS e

Ser ot )

e gt

Mengikuti Program

Pengenalan

L|ngkungan SELESAI
Dan Budaya

Akademik

Gambar 2. Alur Daftar Ulang Mahasiswa
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Mulai Perkuliahan Untuk Mahasiswa Aktif

MAHASISWA SUDAH MENYELESAIKAN

PEMBAYARAN KULIAH DAN
TERVERIFIKAS| OLEH BIRO TERKAIT

ISI KRS MELALUI SISTEM
AKADEMIK ONLINE

© Sebelum perkuliahan dimulai, mahasiswa
Universitas Nasional dapat mengakses
Aplikasi Sistem Akademik Online yang
dimiliki oleh masing-masing mahasiswa,
vang memiliki NPM |, dengan memasuk-
kan username dan password untuk
mengakses aplikasi tersebut.

Mengan Sistem Akademik Online,
Mahaslswa dapat melakukan pengisian
KRS, melihal transkrip, melihal histari
nilal maupun jadwal kuliah menggu-
nakan aplikasi akademik online

Menu yang dapat dilibst:

LIHAT JADWAL KELAS DAN DOSEN MEMILIH
JADVAL KLIAH (15| KRS) ~APPROVAL DOSEN
MAHASISWA KULIAH

Iahasisaa dapar mengakses Sistemn Akademik
Onlna, urtuk melihat jadwa Kuliah pang tersedia
pada semester yarg akan besjalan. Mahasiswadapat
el sesual deagan ketentoar yang besbabu dan
menyzaiAikan jadwal yang dlinginlkannya
Pengisian KRS dapat dilakukan secara
online dimana saja =il gua nahasisws yang
tingaal d lua ketz tidak pery datard ke kampus
hanys sekedaruntuk mangls KRS

i Wbttt -

Kepala pragram studi melakukan
penjadwalan perkuliahan dan Jadwal
Dosen mengajar menggunakan sistermn
aplikasi.

31



4

KRS DI APPROVED DOSEN MAHASISWA )
MULAI KULIAH
e Dasen dapat mengakses aplikasi dosan sendiri di m 1. Mahasiswa dapat melakukan perkuliahan karena telah
Akademik Online yang dapat didkses di website tercatat dalam sistern akademik online, yang aksn
Universitas Nasional dan dapat ngecek mahasiswa yang matn catat kehadiran kullah par ses) nya

2. Mahasiswa hadir hadir dalam sesi perkuliahan dan
menalkuti ujian;
1, Perkuliahan terbag | menjadl 16 sesl portemuan dimana
2 sesi digunakan untuk ujian tenaah semester dan ujian
akhir semester;
4. Universitas Naslonal telah menempkan Blendad
learping, dirmata perkuliahan merupakan parpaduan
antara perkuliahan tata muka (ansite) dan perkuliaban via
Internet fonline)
5. Dalam perkuliahan, mahasiswa dapat mengakses
matar di web kuliah, atau mencar bahan referensl

lzlul perpustakaan online (Digital Library) yano dapat
diakses di Aplikasi © PAC (Online Public Access Catalog)

talah menaisi KRS dan menunagu untuk di approved,
Setelah disetujui KRS nya, maka mahasiswa telah tercatat
di sistem untuk masuk ke dalam fadwal perkuliahannya,
dimana kehadiranmya akan dibltung sabagai absansi.

@ Materl yang di sajlkan dalam perkuliahan untuk online
datam bentuk materi ppt dan juga viden streaming,
sedanglkan proses parkulihaan dengan menggunakan
forum diskusi dan virtual class/video confrence

Setelah Kepala Program Studi melakukan
penjadwalkan kuliah menggunakan
aplikasi penjadwalan, BAA menggunakan
Aplikasi Virtual Scheduling System
(VSS) untuk mengatur jadwal dan ruang

E-GOVERMENT

kuliah sehingga dapat terhindar dari

adanya kelas yang bentrok antara satu
dengan lainnya. Aplikasi Monev Perkuliahan Online

—— Tl A i S Proses perkulihaan online selalu

(S — o dilakukan menitoring mengagunakan
= sistern aplikasi sehingga setiap minggu
Program studi dapat mengatahui d._glsen

dosen yang aktif maupun tidak




7 15| KUISIONER
PENILAIAN DOSEN

mMmgisl Kuiziones urtul pemialon desen

likasi aastabiaan online meropakan, apalieas)
ap i F satrlah relaksinsken Ljisn.

gt by L bansds el b b gz olioan
tanajeime Y meopl stahase s=hil gos proses peneatatan
ma pun ape-an di perp ustsaan me Tedi fzbil . dah Aplikasi IKD Dosen merupakanh Rasll
huisinper yang di ki clel mahas ke
menggunalan apliasl akadem ik online
lzperan darl apli<asl in: dapat d gurakan
bagisn penjamnan mias uttuk
wrbermbielaa el e opm teguren
writuk doszn

@DIg:ﬂ Libwary
it ki pakoar ageibomi ot igunakan
st L b Bk coibnn e elbeonik ik
seurth mahasisee car sosen makashwa
i i idasen dapat mengunduh secam dnrtis
Buku bub yang soak deeciaban selagh sefesens)

kil Tan

NILAI KELUAR

(Dt vl plak il Sktem
k. ;

Gambar 3. Alur Mulai Perkuliahan Untuk Mahasiswa Aktif
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Keluluasan Mahasiswa

27 M AHASISWA
LULUS KULIAH

DATA AKADEMIK
MAHASISWA TERLAPOR
SECARA RUTIN | -Setelah memstmaikan per

e e R B L R )
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| i o sl

| AL it rrpear e ol ad o el
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Gambar 4. Alur Kelulusan Mahasiswa



g UNIVERSITAS
L2 NASIONA

FIRNIE PEREFAAASE

PERKULIAHAN



Sistem Pembelajaran di UNAS

Sistem pembelajaran dibagi menjadi dua metode :
e Tatap Muka (onsite)
e Blended Learning (online)

Kuliah Tatap Muka

Kuliah tatap muka dilakukan sesuai dengan jadwal yang sudah ditentukan di awal
semester dan tercantum di KRS. Lamanya kuliah sesuai dengan jumlah bobot sks mata
kuliah. 1 sks setara dengan waktu 50 menit, jadi jika mata kuliah dengan bobot 2 sks
maka lamanya 90-100 menit. Untuk mata kuliah praktikum berbeda waktunya dengan
kuliah tatap muka.

Blended Learning

Blended learning adalah sebuah kemudahan pembelajaran yang menggabungkan berbagai
cara penyampaian, metode pengajaran, memperkenalkan berbagai pilihan media dialog
antara fasilitator dengan mahasiswa. Blended learning juga sebagai sebuah kombinasi
pengajaran langsung (face-to face) dan pengajaran online. Manfaat dari penggunaan e-
learning dan jugablended learning dalam dunia pendidikan saat ini adalahe-
learning memberikan fleksibilitas dalam memilih waktu dan tempat untuk mengakses
pembelajaran. mahasiswa tidak perlu mengadakan perjalanan menuju tempat
pembelajaran, e-learning bisa dilakukan dari mana saja dengan syarat ada akses internet.
Universitas Nasional menerapkan metode Blended Learning dengan system pembelajaran
50% Onsite (tatap muka) dan 50% Online. Pembelajaran Blended Learning di Universitas
Nasional menggunakan Web Kuliah sebagai toolsnya. Di dalam Web Kuliah Mahasiswa
dapat melakukan aktifitasnya dalam perkuliahan antara lain :

e Download Rencana Pembelajaran Semester (RPS).
Download Materi Kuliah (PPT dan Video)
Pengelolaan Tugas
Ujian (Ujian Tengah Semester dan Ujian Akhir Semester)
Perkuliahan Online.
Web Conference.
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Panduan Kuliah Online Akses dan Login

Akses Web Kuliah melalui website Universitas Nasional yaitu www.unas.ac.id atau ketik
langsung pada halaman URL yaitu webkuliah.unas.ac.id. Pada saat melakukan kuliah online
mahasiswa harus memperhatikan :

a.  Waktu berlangsung perkuliahan online

b. Kehadiran / Absensi di hitung berdasarkan interaksi (replay diperkuliahan

online) minimum 3x replay

c¢. Menjawab dan mengerjakan tugas

Menjawab dan mengerjakan Ujian Tengah Semester dan Akhir

Ketik disini
unas.ac.id

- s . ———
i — — 1
L - [ Lad .
& - = - ~ - + o

Ketik disini :

webkuliah.unas.ac.id

Scan disini untuk
webkuliah online

L -~ @

ez R

Gambar 5. Halaman Muka Web Kuliah
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Langkah berikutnya adalah Login ke web kuliah dengan Nomor Pokok Mahassiwa
sebagai Username dan Password yang telah diperoleh dari Biro Administrasi Akademik.

[ L. e TR TR R e )

[ Ketik disini “Nomor Pokok

Mahasiswa" sebagai Username

Access to the platform

Ketik disini
“Password” Anda

Usernaomo

Setelah username dan password , maka akan tampil windows baru. Halaman ini
menampilkan matakuliah apa saja yang sedang mahasiswa ambil.

Frad S - iz R T e I L L I S M) « *

O ikt i - % § 1

mahasiswa 24

Dumstoiniond Fe poge

Roconlly oooesoed bourme N

Gambar 7. Tampilan Mata Kuliah
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Setelah login mahasiswa pilih mata kuliah yang akan berlangsung perkuliahan online dan
tampilannya seperti diatas, untuk perkuliahan online akan di lakukan di kolom dengan
judul perkuliahan online, contoh judul (“perkuliahan online”). Maka nanti anda cari
kolom dengan judul perkuliahan online.

WEB CONFERENCE

PERKULIAHAN ONLINE
B Mot ovalioble unless: \
» (L o altar 1B March 2020
= |tiz baloreand of 21 March 2020

Gambar 8. Halaman Mata kuliah

Dariinformasi di atas menjelaskan waktu untuk perkuliahan online 2 di mulai dari tanggal
16 dan di akhiri tanggal 21. Untuk pertemuan perkuliahan online selanjutnya batas
waktunya dapat di lihat di bagian restrictednya seperti contoh di atas, dan anda klik
Perkuliahan online 2 unutk melakukan perkulaiahan.

Perkulichan Online 2 @§————Kklk untuk melakusn Perkuliahan online

IRestnicted Not available unless:
e [tis on or after 16 March 2020
e |t is before end of 21 March 2020

Gambar 9. Waktu Perkuliahan
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Pada perkuliahan online anda dapat merespon atau menanggapi materi diskusi dengan
mengklik topic discussionnya seperti gambar di bawah ini. Setelah di klik maka
tampilannya akan seperti gambar, dimana mahasiswa dapat replay topic discussion yang di
berikan oleh dosen pada matakuliah tersebut, dan wajib untuk anda menanggapi karena
sebagai kehadiran, jika mahasiswa tidak sampai 3 kali replay untuk total keseluruhan,
maka mahasiswa akan dinyatakan “ tidak hadir atau alfa” dan mahasiswa tidak bisa
perbaikan kehadiran,

rerkunanan Uniine 4

‘ P o2 i o etarn] L ekl P e ey — | J
Adﬂ-.‘ln&-dilc.-_wn':g:m

Comreasghoin Storhen By Hosia

klik untuk mereplay Perkuliahan online

Gambar 10. Kehadiran / Absensi
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Mengelola Perkuliahan

Download Rencana Pembelajaran Semester (RPS) dan Materi kuliah
Didalam Web Kuliah mahasiswa dapat melakukan kegiatan untuk mendownload RPS dan
materi Kuliah secara teknis.

NN - —"— () P ey~ S S S S— - - a

" Langkah 1. Kiik Wama Mata
mahasiswa 24 Langkah 1. Kiik Nama

Kuliah yang di inginkan

Cuntae)ies th a0

Gambar 11. MataKuliah Download RPS

,
"
W

- ~|  Langkah 2, Kiik File RPS untuk ©
o download RPS

INSTRUKS| FEMBELAJARAN

L MATER| KULIAM DOKUMEN

Vi pLstee | - s 11 e —

Gambar 12. Tampilan Download RPS
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Untuk download Materi Kuliah prosesnya sama dengan download RPS

MATERI KULIAH DOKUMEN

langkah 2, KIik File Nama File
untuk download Materi Kuligh

MATERI VIDEO E-LEARNING

DI SEMINASH
SIMA 16

Gambar 13, Tampilan Download Materi Kuliah

Submit Tugas
Didalam Web Kuliah Mahasiswa dapat mengumpulkan tugas yang diberikan oleh Dosen
secara online. Adapun tugas itu sendiri terdiri dari dua tugas yaitu Tugas 1 (Sebelum Ujian
Tengah Semester) dan Tugas 2 (Sebelum UJian Akhir Semester). Sebelum secara teknis
akan dijelaskan pada buku ini, terlebih dahulu ada beberapa hal yang anda ke tahui.

a. Tugas baru bisa diakses sesuai dengan waktu yang sudah di tetapkan.

b. Melewati batas waktu yang di tetapkan, mahasiswa tidak dapat mengupload
tugas.

¢. Mahasiswa hanya diperbolehkan satu kalli dalam mengupload tugas.

d. Batas maksimum ukuran file yang akan diupload adalah 10Mb
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Untuk mengelola tugas prosesnya adalah sebagai berikut :

- Klik Tugas yang
kan

TUGAS KULIAM 1

TUGAS KULIAH 2

WEB CONFERENCE

.

Gambar 14. Tampilan Tugas

Kemudian tampil windows baru seperti yang Nampak dibawah ini.

Langkah 2. . Klik tombol “Add

Tugas - tombo
Submission” untuk mulai

mengumpulkan tugas

submission status

Ang patrnncan

Gambar 15. Add Submission
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i i) A EASROR R & "1 Langkah3.. Kiik logo ini untuk
€ 3 0 Ve Submit File Tugas yang akan

dikum pulkan

&

" O S e x| e Sk 11 Lemvertens St v
O & itmoiokshlmn. il Langkah 4. . Klik
“Upload A File” -
. File”
.
'] Cncos i
Tugm

Gambar 17. Ambil File Tugas



Langkah 6. . Pilih
File yang diinginkan

£ N Fame

- Lirme
]

o M

& Peture

Langkah 7. . Klik

Gambar 18. Attach File Tugas

| EAPAAEH WITOCDUTAE 1 | (] Wl ¢ Bt - e n g - N i Ml Nty l
| - =
& c s e * L
-
.

himse Fae ‘

tom bol “Upload
This File”

Tugen

Gambar 19. Upload File Tugas
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R B e i i 2, bt TS £ !
|
i Langkah 9. . Klik
. tombol “Save
. Changes”
o tupges

Gambar 20. Simpan File Tugas

| & xusmge gaecs

. Q8 iy el urnac ot s o
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Gambar 21. Commet Tugas
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Comment yang
telah diketik untuk

dibaca Dosen

Tugos

Gambar 22. Pesan Comment

Perkuliahan Online

Perkuliahan online merupakan perkuliahan yang diselenggarakan secara online yang
menggunakan web kuliah sebagai medianya. Dengan perkuliahan online Dosen dan
Mahasiswa dapat berinteraksi membahas topik perkuliahan sesuai dengan pokok
bahasan. Ada beberapa ketentuan Perkuliahan Online susuai dengan Surat Keputusan
Rektor Nomor : 65 Tahun 2019, Pasal 14 sbb:

a. Kehadiran mahasiswa pada pertemuan secara online dihitutng berdasarlan
jumlah interaksi mahasiswa kepada dosen.

b. Interaksi dimaksud meliputi tanggapan atas penjelasan dosen tentang materi
kuliah, menjawab pertanyaan yang diberikan dosen, dan menangani komentar

dosen.
c. Kehaidran mahasiswa 1 ( satu) sesi secara online dilakukan dalam waktu 1 (satu)
minggu dengan minimal 3 kali interaksi antara dosen dan mahasiswa dalam

forum chat.
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Periode perkuliahan online adalah 1 (satu) minggu dan dimulai setiap hari Senin,
jam 00 wib dihari hingga Sabtu jam 23.55 wib (Hari apapun jadwalnya, selalu

dimulai hari Senin)

Adapun skema perkuliahan Blendded Learning dapat dilihat pada tabel dibawah ini :

Kelompok A
Minggu
No Fakultas/Akademi
ONLINE ONSITE
1 FISIP
2 BIOLOGI
3 BAHASA DAN SASTRA
4 | PERTANIAN 2,4,6,7,9,11DAN | 1,3,510,12,14
5 AKPARNAS 13 DAN 15
6 ABANAS
7 ILMU KESEHATAN
8 | SPA (MKU)
Tabel 3. Skema Blendded Learning kelompok A
Kelompok B
Minggu
No Fakultas/Akademi
ONLINE ONSITE

1 TEKNIK DAN SAINS

DAN 15

2 | EKONOMI DAN BISNIS
3 | HUKUM

4 | FIKI

5 | PASCASARJANA

6 | SPA (MKU)

1,3,510,12, 14

2,4,6,7,9,11 DAN
13

Tabel 4. Skema Blendded Learning kelmpok B
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Untuk mengelola perkuliahan online dapat mengikuti intruksi sebagai berikut :

Langkah 1 :
sosual dengan jur

.oh mingguy
perkuliahian.

ik “Perkulishan Online”

Gambar 23. Perkuliahan Online

Langkah 2 : Klik

Gambar 24. Memilih Diskusi

49



Kemudian tampil windows baru.Untuk memulai memberikan komentar ke dalam diskusi
dapat dilihat instruksinya pada gambar dibawah ini.

‘ [—

FOFOLOC! §TAR o L1
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i by Kasisprten

+ Jgringon Kompuier

Gambar 25. Memberikan Komentar

Mahasiswa dapat memberikan komentar baik kepada Dosen maupun sesama mahasiswa
itu sendiri. Untuk 1 (satu) kali kehadiran mahasiswa wajib memberikan komentar
sebanyak 9 (Sembilan) kali komentar disetiap pertemuan/minggu.

Setelah Klik tombol “Reply” , maka akan tampil windows baru seperti tampak pada
gambar dibawah ini.

Langkah 4 : Ketik disini pada kotak

“Massage” komentar anda

Gambar 26. Isi Komentar
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i Faricubanan 13 Online

-
untuk memposting kamentar ke dalam

forum

B _Gambar 27. Post Komentar ke Dalam Forum

Ujian

Ujian terbagi menjadi dua yaitu Ujian Tengah Semester (UTS) dan Ujian Akhir Semester
(UAS). Untuk ujian Tengah Semester (UTS) dilaknsanakan secara online dengan periode
waktu yang telah ditentukan dan secara teknik proses yang dilakukan seperti proses
Mahasiswa Submit Tugas.

Referensi

Referensi merupakan daftar referensi yang terhubung ke digital library Universitas
Nasional dan dapat diunduh oleh mahasiswa.

Log Out
Menu “Log Out” merupakan cara aman untuk keluar atau berhenti menggunakan web

kuliah, agar tidak dimanfaat oleh orang lain yang tidak berkepentingan. Langkah-
langkahnya shb:
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Gambar 28. Log Out
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Gambar 29. Tampilan Layar Setelah Log Out
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Learning Management System Training (Moodle 3.7) for Teacher and Student.
Gambaran Mengenai LMS :

LMS adalah Learning Management System, terdapat banyak LMS yang dapat digunakan
untuk proses pembelajaran secara onine baik yang berbayar maupun open source sebagai

contoh Moodle, Udemy, Atutor, eFont, Academy of mine.

Saat ini software LMS open source yang banyak dipakai adalah LMS Moodle, Moodle terus
mengalamai perkembangan adapun versi yang terbaru adalah versi 3.7.

Pembelajaran :
1. Persiapan.
2. Mengunggah RPS dengan Web Page dan embuat link (untuk dosen).

3. Mengunggah Instruksional Pembelajaran dengan metode Web Page (untuk
doesn).

4. Mengunggah materi pembelajaran dalam bentuk dokumen dengan mode
upload file dan memposting video pembelajaran dengan mode embedded
video (untuk dosen)

5. Membuat tuga (untuk dosen)

6. Membuat forum diskusi (untuk dosen)

7. Pengunaan LMS untuk mahasiswa.

1. Mampumemehamikonsep LMS

2.  Mampu menggunakan dan mengkonfirmasi LMS Moodle 3.7

3. Mampumemanfaatkan seluruh fitur yang ada pada Moodle 3.7
Persiapan dan mengubah RPS dengan mode Web Page dan Membuat Link.
Persiapan dan Mengunggah RPS

Untuk mengakses website pembelajaran online Universitas Nasional, ketik alamat url :
webkuliah.unas.ac.id

Untuk masuk ke dalam webkuliah masukan username dan password (lihat panah kuning).
User dan password untuk dosen, gunakan NID beserta password yang sama dengan

aplikasi akademik online, sedangkan untuk mahasiswa gunakan NPM (Nomor Pokook
Mahasiswa) beserta password sesuai aplikasi akademik online.
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Gambar 31. Tampilan My courses



Untuk memulai mengunggah RPS kilik ikon pada pojok kanan lihat anak panah, setelah
muncul menu pilih Turn editing on maka akan muncul tampilan sebagai berikut.

Lk

ralagsljiCoba

Setelah kilik Add akan muncul form Adding a new page to, isikan nama, deskripasi serta
content.

Field dengan simbol tanda seru merah wajib diisi.

KelasUjiCoba

. . ¥ — 1l

Adding o 2 gw Page to Rencana Pambelojoran Semester
iR s

Gambar 33. Rencana Pembelajaran
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Untuk mengisi konten berupa RPS caranya sangat mudah. Buka file RPS dalam bentuk
doc/word kemudian tekan ctrl+a setelah terblok tekan ctrl+c kemudian masuk ke Moodle
tekan ctrl+v pada form Content.

Gambar 34. Mengisi File RPS
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Membuat Link di RPS

Untuk membuat link dalam daftar pustaka di RPS, langkahnya adalah dengan membuka
url dari ebook, copy alamat url yang akan di link kan.

Buka Moodle kemudian blok/sorot daftar referensi yang akan di link-kan dengna ebook,
kemudian pilih icon link/ ctrl+k selanjutnya masukan url yang sudah di copy dan create
link, geser ke bawah selanjutnya klik save and return to course.

1 &>*'R J] mmEBE %32 B3

Croata
—
———— Ty ——— o —
T B ———

Nl —

s—s—a—F

Gambar 36. Create Link
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Mengubah Instruksional Pembelajaran dengan mode Web Page.

Untuk mengunggah instruksi pembelajaran, aktifkan turn editing on terlebih dahulu,
kemudian copy instruksi pembelajaran yang akan diunggah dalam bentuk web page.

[ . ‘- = o E OT E

= 4l
I-:f:_-ic;xz_:u_pt::cn)ﬁ

REMCANA PEMBELAJARAN SEMESTER

INSTRUKS| PEMBELAJARAN

Gambar 37. intruksi pembelajaran

Kilik Add an activity or rescources kemudian pilih page dan klik Add, muncul tampilan
seperti gambar 31 kemudian isi Nama, deskripsi serta contennya, selanjutnya klik save
and return to course.

Gambar 38. aktivitas intruksi pembelajaran
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Mengunggah materi pembelajaran dalam bentuk dokumen dengan mode upload file dan
memposting video pembelajaran dengan mode Embeded Video.

Setiap akan mengunggah ataupun mengelola konten yang harus dilakukan adalah
mengaktifkan Turn editing on.

| | .
KelasUjiCoba '

RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER =

«NETRUKSI PEMBELAJARAN

Gambar 39. Mengunggah Dalam Dokumen

Klik pada topic materi kuliah dokumen kemudian klik Add an activity resource, klik file,
kemudian klik Add.

“ - " .
M) Cos ST bindTy O Fgmg
s ¥ i e St St B — oo i

ERl KULTAS DOsuseN -

iy NIDEG B LEARKIME

L e T

TUSAS RlLisaid § .~
[~ e
Gambar 40. Topic Mengunggah Dalam Dokumen
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Pada menu Adding a new file to, isikan nama file, deskripsi serta file yang akan di unggah
dan tanda seru merah wajib di isi.

[ - ] L [ =] L
UJ' : ' o
KelasUjiCoba
Adchng ’g to Mator Kuliah Dokunnan
n - - @

3

Gambar 41. Deskripsi File

Klik Add File kemudian pilih browse dan pilih file yang akan di unggah setelah itu klik
upload file, kemudian save and return to course.

=i - . a cdimle R T
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Gambar 42. Tampilan Unggah file
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Untuk melakukan embed video aktifkan Turn editing on, kemudian Add an activity or
resources, pilih label kemudian add.
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Gambar 43. Embeded Video

Isi Adding a new label, kemudian klik icon link dan tempel/paste url yang sudah di copy
sebelumnya kemudian create link, kemudian save return to course.

- 08 T ea - —— r— = - — = -0

Gambar 44. Embeded Video LMS
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Mengunggah Tugas
Setiap akan mengunggah atau mengelola konten yang harus dilakukan adalah
mangaktifkan Turn editing on.

t‘;’ | gi\l Jr

KelasUjiCoba

* RENCANA PEMDELAJARAN SEMESTER

Si PEMBELAJARAN

Membuat Tuga

Gambar 45.

Klik Add an activity or resourses kemudian pilih Assigment dan buat pengaturan tentang

tugas yang akan di berikan.

BB G TR Ry OF 5T

TUBAS CULIAKM

- LMD g .

TINCAS EULiay 2

Yihh CONFERENCE

Gambar 46. Aktivitas Membuat Tugas
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Masukan nama assignment kemudian deskripsikan tugas yang akan di berikan, masukan
file funggah file tugas jika diperlukan.

KelasUjiCoba

Adlchng a now Assignmont 1o Tugas Kolioh

= R I ®m@Wm T B4

Gambar 47. Deskripsi Membuat Tugas

Lakukan pengaturan tugas pada availability mulai dari allow submissions, due date dan cut
off, Klik save return to course.

Gambar 48. Submissions Tugas
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Klik pada perkuliahan online minggu 1, kemudian mulai membuat forum diskusi.

g X ¥
U.J .
Qj PERKULIAHAN OMLINE

WJIAN TEMGAH SEMESTER

UJIAN ALHIR SEMESTER

Gambar 49, Forum Diskusi

Buatlah nama forum kemudian tuliskan tema atau permasalahan yang akan di diskusikan,
klik Post to Forum selanjutnya menunggu tanggapan atau reply dari mahasiswa.

Gambar 50. Pembuatan Forum



Setelah klik post to forum, maka akan tampil seperti gambar di samping, replies masih nol
artinya belum ada tanggapan masuk dari mahasiswa.

Gambar 51. Respon Forum

Jika ingin menanggapi klik replies kemudian akan tampil form di samping dan mulai
menanggapi, kemudian klik submit jika ingin memposting replies.

Gambar 52. Replies Forum

65



LMS Moodle Untuk Mahasiswa

Ketik alamat url web.unas.ac.id kemudian masukan username berserta password, adapun

sesuai akun system informasi akademik

T i 7 T Ak |
ALy

Gambar 53. Moodle untuk mahasiswa

Pilih icon My courses, pilih kelas yang akan diikuti kemudian Kklik mulai proses
perkuliahan secara online.

mahasiswo 24

Gambar 54. Pilih Kelas Online
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Setelah dipilih kelas yang akan diikuti akan tampil topik-topik seperti rencana
pembelajaran semester sampai perkuliahan online.

KolasUpCaba

REMNCANA PEMBELAJARAN SEMESTER

(INSTRUKE! PEM OELADAREAN

Gambar 55. Rencana pembelajaran mahasiswa

Untuk melihat rencana pembelajaran semester maupun instruksi pembelajaran dapat di
klik link pada setiap topik sebagai conoth klik link RPS. Setelah RPS di klik maka akan
tampil seperti gambar di samping.

Gambar 56. Intruksi Pembelajaran
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Untuk mengakses instruksi pembelajaran maupun materi dalam bentuk dokumen,
langsung klik materi kemudian open atau simpan.

Gambar 57. Akses Instruksi Pembelajaran

Sedangkan untuk mengakses materi dalam bentuk video cukup dengan mengklik link
video kemudian dapat di tampilkan dlam layar penuh.

AT NI ¥

Gambar 58. Pembelajaran Bentuk Video
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Untuk mengerjakan tugas-tugas pilih topik tugas kuliah 1, kemudian Kik link tugas 1.

WLl CONFERENLCI

+ o Bamewtee (50 WA e

Gambar 59. Pengerjaan Tugas Kuliah

Untuk mengunggah tugas klik Add Submission, unggah file tugas kemudian save changes.

Gambar 60. Menggunggah Tugas atau File
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Jika ingin mengikuti kelas virtual atau web conference, pilih topik web conference,
kemudian pilih kelas virtual.

Gambar 61. Kelas Virtual

Klik join session, ikuti proses koneksi menggunakan big blue button setiap komputer atau
laptop yanga akan join wajib terinstal adobe flash player.

B - 1+ ]

Gambar 62. Join Session

Demikian materi tutorial penggunaan LMS Moodle versi 3.7 bagi Dosen maupun
Mahasiswa, untuk tutorial sebagai berikut : hitps:/ /voutube /48eS3cuXsek
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Kampus Merdeka
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Gambar 63. Kegiatan Kampus Merdeka
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Contoh Kegiatan Pembelajaran Pada Perguruan Tinggi Berbeda.

Prodi Kehutanan pada PT A dan PT B mempunyai salah satu CPL yaitu meampu
merancang dan mengelola ekosistem hutan. Mahasiswa PT A dapat mmengambil mata
kuliah yang di tawarkan oleh PT B atau sebaliknya.

1. Mampy merancang 1. Pengelolaan Ekosistern

dan mengelola ‘Hutan Mangrove, il
‘suatu ekosistem - Lo il
s Rendah
2.Pengelolaan Ekosistem 2. Pengelolaan
Hutan Pegunungan Exosinle
Hutan Pantai

Tabel 5. Contoh Kegiatan Pembelajaran

Mahasiswa Teknik Industri PT A harus mampu menguasai CPL untuk merancang
sistem/komponen, proses dan  produk  industri (misalnya ekonomi,
lingkungan,kesehatan), namun memerlukan kompetensi tambahan yang dapat diambil
dari prodi lain pada PT berbeda. Maka mahasiswa yang bersangkutan dapat mengambil
mata kulaih PT B, dan mata kuliah PT C.

Mampu merancang Mampu merancang produk Energi dan Mesin

sistem/komponen, untuk kebutuhan pertanian Pertanian PTB
proses dan produk

Jinduslri untuk memenuhi  Mampu membangun model  Pemadelan
kebutuhan dalam untuk menganalisis sumber  Ekonomi Sumber
batasan-batasanrealistis  daya dan lingkungan Daya dan
(misalnya ekonomi. Lingkungan PTC

lingkungan, kesehatan)

Tabel 6. Contoh Kegiatan Pembelajaran
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Simulasi Proses Merdeka Belajar - Kampus Merdeka

\\.}‘&\ \\Nx

N =
v

Mahasiswa mendaftar

Magang (memilih MK pada
sistem KRS yang bisa diambil

di

ﬁ PDDIkt

PT Asal
melaporkan ke
PDDikti

Mahesiswa mengikui

Seleks| administralif dan
akademik sesusidengan

Mekanisme Perusahaan/
Luar PT/Magang/Luar Prodi) FT Lain

mu|:|

Nilai dinput
dalam KHS

Konversl nilai
dan Pengakuan
SKS

Mahasiswa LULUS
Seleksiyang
dilakukan oleh
Industri/PT Lain

- -
Mahasiswa Magang/Kulizh

di FT Lain/Pradi Lain

— =

Mahasiswa
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Prodi lain/
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=k
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Proses Penllaian
dilakukan oleh Dozen
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dengan
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Dosan darl PT
Penerima/Pradi

Gambar 64. Simulasi Pembelajaran Kampus Merdeka
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Kemahasiswaan

Konsep Pendidikan Mahasiswa

Mutu/
Kualitas
l., Lulusan &

Gambar 65. Konsep Kemahasiswaan

Pola Pengembangan Mahasiswa UNAS
Bidang Penalaran dan Kesejahteraan Mahasiswa, Adalah : Program dan Kegiatan
Kemahasiswaan yang bertujuan menanamkan sikap ilmiah, merangsang daya kreasi dan
inovasi, Meningkatkan kemampuan meneliti dan menulis karya ilmiah, pemahaman
profesi, dan kerjasama mahasiswa dalam tim, baik pada perguruan tingginya maupun
antar perguruan tinggi di dalam dan luar negri.
Program Rutin Dikti dan Non Dikti. Kegiatan ini dibagi menjadi dua, yaitu :

e  Program DIKTI

e  Program Non Dikti

Kegiatan Dikti : Kegiatan yang diperuntukan bagi mahasiswa berdasarkan jadwal, dana
dan jenis kegiatan yang telah ditentukan dari DIKTI, seperti :
e PEKAN ILMIAH MAHASISWA (PIM)
LOMBA KARYA TULIS MAHASISWA (LKTM)
PROGRAM KREATIVITAS MAHASISWA (PKM)
MAHASISWA BERPRESTASI TINGKAT NASIONAL (MAWAPRES)
PRESENTASI PEMIKIRAN KRITIS MAHASISWA (PPKM) BEASISWA
LOMBA DEPAT BAHASA INGGRIS (NUDC) TINGKAT KOPERASI
LOMBA BAHASA INDONESIA (KDMI) TINGKAT KOPERASI
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Kegiatan Non Dikti : Kegiatan yang diperuntukan bagi mahasiswa yang bersumber dari
jadwal, dana dan jenis kegiatan pihak diluar DIKTI, seperti :
e Kompetisi Debat Bahasa Inggris dan Bahasa Indonesia antar Universitas Tingkat
Nasional dan Internasional
e Diskusiilmiah /workshop /seminar/pelatihan/audisi/capacity building Beasiswa

Bidang Penalaran : Himpunan Mahasiswa Program Studi (HIMAPRO)
Bidang Minat Bakat :

Komunitas Mahasiswa Universitas

* Bidang Seni q {' k '-*i

Fotografi T Paduan Suara

. B \ﬁ' iY j’?

Karate  Pencak Silat  Taskwondo Kempo
* Bidang Olahraga O ©

* ® (9 ®
XRY F 22

Gambar 66. Himapro

Program Kerja Penalaran dan Minat Bakat
Bidang minat dan bakat serta kemampuan lainnya;
Program dan kegiatan kemahasiswaan yang bertujuan untuk meningkatkan kemampuan
mahasiswa dalam manajemen praktis, berorganisasi, menumbuhkan apresiasi terhadap
olahraga dan seni, jurnalistik, dan kepedulian sosial.
Kegiatan ini dapat berbentuk ;
e LATIHAN KETERAMPILAN MANAJEMEN MAHASISWA (LKMM)
KEGIATAN OLAHRAGA, KEJURDA KEJURNAS dan POMNAS
KEGIATAN SENI (PADUAN SUARA, MC, TARI)
KEWIRAUSAHAAN (PMW)
PELATIHAN PENDIDIKAN PENCEGAHAN PENYALAHGUNAAN NARKOBA dan
PENGEMBANGAN DESA BINAAN
e DEBAT BAHASA INGGRIS dan BAHASA INDONESIA

Catatan : semua program studi kemahasiswaan berorientasi pada pembinaan dan capaian
prestasi, berbasis pada Akreditasi dan isian Sistem Informasi Manajemen Pemeringkatan
Kemahasiswaan (SIMKATMAWA).
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Kewirausahaan

Adalah kegiatan di bidang kewirausahaan yang dikeordinir oleh unit pelayanan terpadu
{UPT) kewirausahaan Universitas Nasional.
Program Kerija :

Memberikan knowledge kewirausahaan bagi mahasiswa UNAS dalam berbagai
kegiatan baik internal maupun eksternal dengan berbagai partnership.

Melatih mahasiswa untuk menjadi seorang wirausahawan milenial berbasis
teknologi.

Melakukan kerjasama dengan pihak pemerintahan dan swasta

Mengikuti ragam perlombaan /kompetisi kewirausahaan di tingkat Dikti dan
Non Dikti ( misal : Program PKM, Kewirausahaan, Starat-Up sociopreunership,

dl)

Hubungan Kerja dengan Biromawa

Mengkoordinasi program kerja UPT Kewirausahaan kepada Biro kemahasiswaan
secara berkala.

Monitoring dan evaluasi terhadap laporan hasil kegiatan mahasiswa yang
memiliki prestasi dibidang kewirausahaan.

Melakukan proses identifikasi dan seleksi atas keikutsertaan mahasiswa
dibidang kewirausahaan dari seluruh program studi Universitas Nasional.

Implementasi Kerja

Memiliki inkubator bisnis yang berkelanjutan dan memilik keunikan (kekhasan)
Memiliki UNAS Enterpreunership Club (UEC)

Melakukan kerjasama dengan Universitas dalam negeri dan luar negeri (misal :
Sangsang University, Hankuk university, University of Malaya)

Memiliki Bank Mahasiswa hasil kerjasama dengan lembaga Pemerintahan dan
Non Pemerintahan.

Memiliki kerjasama dengan Google Indonesia untuk peningkatan kapasitas SDM
(Mahasiswa) dalam konteks kewirausahaan berbasis online.

Peluang Berwirausaha Bagi Mahasiswa

Informasi pengabdian dan penelitian bidang kewirausahaan bagi mahasiswa
yang didampingi oleh dosen.

Pelatihan wirausaha (Bank Mahasiswa dan Google Indonesia setiap 2 minggu di
UNAS)

Pameran dan Bazar Kewirausahaan, dll.
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Alur Pengajuan dan Pertanggung Jawaban Dana Kegiatan Kemahasiswaan

PAutai

Bir ima proposasl darl Unit Keglatan/

Bhomsws memveritkas], meniisi  kelsyakan,
menetepian besaran anggaran kegiatandan LPL kalau
QK dilanjutkan ke proses berlkutnys. kalau tidak
ditemballkan kepada Unit Keglatan/Himpunan
Jurussm

Biromawa minginput anggaran kedalam
sistem Informasi akuntans (S14)

Kashon sementara ditandatanganl oleh
pemohon dan ol paraf oleh Kepala Biro
Administrasi Kemahasiswaan

Proposal dan kasbon diserahkan kepada WAREK MAWA
unfuk verifikasl dan penandatangan

=34 e Warek Mawa

Staf WAREK MAWA menyerahlan proposal yang sudah di
tandatangand oleh WAREK MAWA ke Biro Keuangan

Seteiah masa tunggu selama 4 harl kerla, anggaran keglatan
Peric airan dapat dicalrkan, terfeblh dahulu koordinasi dengan bagian
kasir keuangan

Dana yang telah caiv diserahikan kepads Unit Kegiatan/
Himpunan Jurusen dengan mengist tands terima dana 2
ranghap

Lanas

b s T L F - =
kegiatan dan bukti pengefuaran kas untuk laporan pertanggung
jawaban (LPJ)

Gambar 67. Alur Dana Kegiatan Mahasiswa
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Mulai

Siromawa menerima LPJ (Laparan Pertanggung
Jawaban) kegiatan rangkap 2, Asli dan Fatokopl

Biromawa memverifikasi, menilai kelayakan, dan kecukupan
LPJ Katau OK dilanjutian ke Proses benkutnya, katau tdak
sesyaifayak dikembalikan kepada unit kegiatanfhimpunan
Jurusan

Biromawa/Jurusan mencetak lembar LPJ

Lembar LPJ ditandatangani oleh pelaksana kegiatan dan
diparafoleh kepala Biro Administras Kemahasiswaan

LPJ yang telah dilegasiisasi dihapus dari daftar kegiatan
non LPJ di Database Biromawa

LPJ yang tefah dilegalisasi disampaikan kepada WAREK
MAWA untuk verifikasi dan legalisasi lanjutan

Stal WAREK MAWA menyampaikan LPJ dan lembar LPJ yang
telah dilegalisasl ke Sagian Biro Keuangan, Bila LPJ memanuhi
syarat, LPJ dihapus dari daftar pembukuan, bila tidak sesual
dikembalikan kepada WAREK MAWA

Selesal

Gambar 68. Alur Pertanggung Jawaban Mahasiswa



Jenis Beasiswa

JENIS BEASISWA BEASIS

Beasmwabeb:s UPP dan UPS  anak

k UNAS 15 2
aryawan
Beasiswabebas UPP 100% dan UPS i : .
SMT 1 100% -Akademik UNAS: -2 2 8
Beasiswa bebas UPF 100% dan UPS
100% SMT 1 - prestasi Non akademik UNAS 3 3 6
UNAS 3 7 13
Deasiswa bebas UPP 100% dan UPS
50% smir 1-PCRI UNAS 1 5 8
HssEe Dspeem i UNAS "3 4
Beasiswa Bidik Misi-Dikti (8 SMTR) UNAS 4 10 9 7
Beasiswa PPA - Kopertis Kopettis 24 2 3 91
n Beasiswa BEP-PFA Kopertis 58 58 8 124

Beasisws Lembsga Lain (Institusi
1 Ekstemal) Kotinde 5

mg lembages Lan (insfites  Bank |
12 1 i :
1 B 0 24
Beasw

)

wa  Lembaga  Lan  (Instites)
fermal) lLotta 4 5 -7 1

(Frstitus|
Latte B B (1] 0
s : 13 D (o] =]

(rTMC

(Institus|
BR1 50 0 (1] 50
188 150 it} 452

Tabel 7. Jenis Beasiswa



Alur Proses Pengajuan Beasiswa

Mulal

Warek MAWA manarima surat informas) dan
pembar Baasiswa (Kopams) dan
mendispesisikan ke Biromawa

Biromawa mendistribusikan suratiniormasi
dafi WAREK MANA

Biromawa mendistribusikan suratinformasi kepada pimpinan

Failltzs dengan lampiran pengumuman dan syaratsyaral
pengsjuan beasiswa

Pimpinan Fakuias sosialisasi 0an saleksi calon penenma beasiswa

Biromawa memverifikasi data-data calon penefima beasiswa. Data
OL dilanjutkan ke proses rekapitulasi, tidak OK dikembalikan ke
Simpinan Fakultas
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Biromawa menyampalkan rekapiiulasl nama-nama calon penerima
beasiswa kepada WAREK MAWA untuk verifilkas!

Biromawa membual surat pengantar ke pember beasiswa
(Kopertis | ditandatangant oleh WAREK MANA

Barkas nama-nama calon penenms beasisws disampaikan ke
pemban beasiswa (Koperis), Data OK ianjut ke prosas ssianjutmys,
bdak OK berkas dikembalikan ke WAREK MAWA

Beasizwa ditransfer oleh pembern beasiews (Kopertis) ka Bira
Adminisirasi Keuangan untuk didistibusikan kepada pensnima beasiowa
malalul kaning masing-masing penerims beasiswa

Biromawa membuat data pensrima beasiswa yang sudah ditransfer dananya
dengan bukll kepl transferan darn rekening penenma beasiswa, dengan dijilid
ranglap 2 dan diandatangan| oleh pimpinan perguruan tinggl setanjutnys
disampaikan kepada pember! beasisws (Kopertis

Selesa

Gambar 69. Alur Proses Pengajuan Beasiswa
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Apa saja fasilitas dan hak pelayanan yang diperoleh mahasiswa UNAS?

Nama Layanan)/Fasilitas j?i._"_‘)_"-‘ L’-‘Ya“"_“‘f Easxlllr@s Keterangan

Belajar Untuk Mahasiswa

FASILTAS POKOK

Buku Saku v -

Kalender Akademik N - Diakses di website
unas.ac.id

Jaket Almamater vV -

Kartu Mahasiswa \' -

Akses Perpustakaan vV -

Wifi vV -

LAYANAN AKADEMIK

Bimbingan/ Tatap Muka v -

Kartu Rencana Studi A -

Kartu Hasil Studi v -

Transkrip Sementara v -

Surat Keterangan Aktif v -

Alih Kredit - A% Bagi mahasiswa
pindahan/lanjut studi

Bimbingan Tugas Akhir - \

Sidang Tugas Akhir - v

Wisuda - v

ljazah, Transkrip Akhir, SKPI - v Tercakup dalam biaya

Surat Pengganti/Ralat ljazah - \

Foto Untuk ljazah - A Tercakup dalam biaya
wisuda

Tabel 8. Fasilitas dan Hak Mahasiswa






Apakah di UNAS ada kegiatan praktik/praktikum ?

e Ada, untuk mata kuliah yang mewajibkan penguasaan keterampilan
praktik/praktikum

e  Praktik/praktikum ada vang bersifat mandiri (dilakukan mahasiswa
sendiri/berkelompok dengan mengacu pada panduan praktik/ praktikum yang
tersedia, dan ada praktik/praktikum terbimbing yang dilakukan di bawah
bimbingan instruktur di tempat yang sudah ditetapkan oleh UNAS.

Apa saja komponen penilaian hasil belajar mahasiswa di UNAS ?

e Komponen penilaian setiap mata kuliah pada umumnya terdiri atas: sikap, tugas
1 dan 2, UTS, dan UAS.

e Untuk mata kuliah tertentu, komponen penilaian berupa tugas
praktik/praktikum, laporan praktik/praktikum, dan/atau tugas mata kuliah
(dengan atau tanpa UAS)

Bagaimana pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS) di UNAS ?

e Kegiatan UAS tertulis dilakukan secara terstruktur dengan jadwal dan ruang
yjian yang telah ditentukan oleh Program Studi. Mahasiswa peserta UAS harus
memiliki kartu ujian.

Bila pada pelaksanaan UAS tiba-tiba berhalangan, adakah ujian susulan ?

e  Dapat dilakukan apabila anda sakit dan harus dirawat di RS dengan menunjukan
surat rawat dari RS, mengalami kecelakaan, ada keluarga yang meninggal. Di luar
ketentuan tersebut UAS tidak ada ujian susulan.

e Jika jauh sebelum pelaksanaan UAS Anda sudah memperkirakan tidak dapat
mengikuti UAS sesuai dengan jadwal, anda dapat menghubungi dosen pengampu
mata kuliah, nanti dosen akan mengeluarkan kebijakan apakah anda akan ujian
lebih awal dari jadwal atau setelah UAS.

Apa yang harus saya siapkan ketika UAS?

e  Belajar materi yang telah di sampaikan dosen. Perlengkapan ujian yang harus
dibawa adalah: Kartu Ujian apabila dilakukan secara onsite, mahasiswa dapat
melakukan cetak Kartu Ujian secara online melalui SIA Unas. Telah melunasi
pembayaran uang kuliah semester berjalan.

e Apabila mahasiswa belum melunasi administrasi keuangan pada saat UAS
mahasiswa tidak dapat mencetak kartu ujian dan tidak dapat mengikuti UAS

Apa saja yang tidak boleh saya lakukan ketika ujian?

e Tidak diperkenankan membawa dan menggunakan HP
e Tidak diperkenankan mencontek atau bekerja sama karena akan terkena
peringatan bahkan sampai tidak lulus matakuliah tersebut.
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e Jangan mencoba-coba pakai joki karena akan mengakibatkan seluruh mata
kuliah pada semester yang diikuti bernilai E dan sanksi akademik lainnya

Bagaimana caranya saya memperoleh informasi tentang nilai akhir mata kuliah
yang sudah ditempuh?

e  Hasil ujian dapat dilihat secara online di laman www.unas.ac.id/ nilai matakuliah
sesuai jadwal di kalender akademik

e Daftar Nilai Ujian dapat dicetak sendiri dari website www.imas.acid di tautan
UNAS Online atau meminta ke sekretariat fakultas.

Kalau saya mengulang mata kuliah yang bernilai D atau C, lalu hasilnya lebih jelek
misalnya E atau D, bagaimana?

e  Nilai yang muncul dalam Lembar kemajuan Akademik Mahasiswa atau transkrip
adalah nilai yang terakhir di tempuh.

Apakah ada skripsi/tesis tidak untuk Program S1 atau $2?

e Semua mahasiswa tingkat akhir (51, S2 dan S3) wajib menyelesaikan Tugas
Akhir/Skripsi/Tesis/Disertasi.

Pada semester akhir saya baru sadar ternyata IPK saya tidak terlalu bagus karena
banyak yang bernilai D dan C. Saya ingin memperbaiki nilai mata kuliah tersebut.
Bisakah dan bagaimana caranya?

e  Silahkan dikonsultasikan dengan Pembimbing Akademik dan Fakultas.
Bagaimana jika terjadi perubahan /kesalahan pada data pribadi (Biodata) saya ?
e Anda dapat melakukan pemutakhiran data atau update biodata di SIA Unas.

Bagaimana kalau saya punya pertanyaan atau permasalahan agar bisa direspon
dengan cepat ?

e Jangan menumpuk atau menunda permasalahan atau pertanyaan. Segera
hubungi Pembimbing Akademik

e Karena fungsi Pembimbing Akademik salah satunya adalah membantu
permasalahan akademik dan non akademik dari mahasiwa.

Kapan seseorang dinyatakan lulus dari UNAS ?

Program Sarjana (S1)
e  Lulus semua mata kuliah yang dipersyaratkan (tanpa nilai D, E)
e Lulus Skripsi dengan nilai minimal C.
e |PK minimal 2,50
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Program Magister (S2) dan Program Doktoral (S3)

e Telah menyelesaikan seluruh mata kuliah yang dipersyaratkan dengan nilai
minimal B (tanpa ada nilai B-).

e  Memiliki nilai Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) minimal 3,00.

e  Memiliki nilai Ujian Sidang Tesisatau disertasi minimal B.

e Menyerahkan Tesis/Disertasi final hasil perbaikan setelah Ujian Sidang dan
artikel ilmiah dalam bentuk (hardcopy dan soft copy) yang akan diunggah di
laman UNAS.

Kapan ljazah/ transkip nilai bisa diterima ?
e  Di acarawisuda Universitas Nasional
Apakah ijazah/transkrip nilai bisa diambil tanpa mengikuti wisuda ?

o Wisuda wajib diikuti oleh lulusan UNAS, karena pada waktu Wisuda Ijazah
langsung diberikan kepada wisudawan;

e Tetapi karena sesuatu hal lulusan tidak dapat mengikuti wisuda, silahkan
hubungi BAA-UNAS tentang ketersediaan ijazah/ transkrip nilai Anda.

Berapa biaya wisuda ?

e Biaya sesuai ketentuan yang berlaku pada saat awal pendaftaran
Apakah ada semacam ikatan atau organisasi bagi lulusan UNAS ?

e Ada Namanya Keluarga Alumni UNAS (KAL-UNAS).
Apa jurusan/program studi yang sebaiknya saya ambil ?

e Dalam memilih jurusan/program studi pertimbangkan minat, rencana karier ke
depan, dan kebutuhan lingkungan pekerjaan. Jangan memilih program studi
karena pertimbangan yang paling gampang atau menghindari yang paling susah.
Karena setiap program studi memiliki karakter dan tingkat kesulitan masing-
masing.

Bagaimana caranya untuk mendapatkan beasiswa dan jenis beasiwa ?
Dapat ditanyakan di Biro Kemahasiswaan (BIROMAWA)
e  Untuk beasiswa bagi yang baru lulus SLTA (Bidikmisi, CSR)
e  Untuk Beasiswa Prestasi, mahasiswa dengan IPS 4.0 dapat mengajukan beasiswa
bebas uang kuliah semester selanjutnya.
e Beasiswa pegawai diajukan sendiri oleh mahasiswa/calon mahasiswa kepada
institusi tempat dia bekerja.
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Saya belum paham betul sistem belajar di UNAS. Apakah ada OSPEK atau
pembekalan tentang UNAS bagi mahasiswa baru ?

e  Untuk OSPEK tidak ada, gantinya Pengenalan Lingkungan dan Budaya Akademik
(PLBA) yang dilaksanakan 1 minggu sebelum perkuliahan dimulai. Jadwal
pelaksanaannya dapat dilihat di website UNAS.

Saya baru lulus SMA/Sederajat? ljazah belum ada. Yang ada baru Surat keterangan
Lulus dari sekolah. Sementara ijazah belum terbit, bolehkan saya menggunakan
dulu Surat Keterangan Lulus ketika daftar ke UNAS ?

e Boleh. Dengan membuat surat pernyataan apabila ijazah sudah terbit, segera
menyerahkan copy ijazah terlegalisir ke BAA. Kalau sampai batas waktu yang
telah ditentukan dalam surat pernyataan anda tidak menyerahkan ljazah, Anda
bisa dicoret sebagai mahasiswa Unas.
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TESTIMONI CIVITAS DAN ALUMNI -

Menteri Pendayaglinzan Aparatur Negara dan Reformasi pada
Kabinat Kera Jilid | dan Guru Besar Universitas Masional

W W triewrsitors Masiomal aidetoh Urifuersitas Swasta yarny Eveelind swjeik
tahiin 1789 wang ofeh Presiden Saekarna digelad Universitas Perjuonpan,
Lriflesisitias yattigg o1 pebemig etabar! grogatn Psca Sarjani, khususayas
rogroni Fasco Savjuna lmg Politik yoag penioh divin i ofels Prad, .
Stttar: Takedie Aligfahbana dan Prof, Br Dhellar Noe, MA, aftmais Pases
Soganamya telah tersebar dan berkiprah i berbogaisend! kebidupan
Lo, Unversites Nossonal enaveachan kemapna, Universitas
Nasgtone| telah membukikan dirine seshage] Universinas yorg ungg il dan
penuh lnu'nu.‘,' '

5, S.1.P.

News Anchor CNN Indonesia
(Alumni Fakultas llmu Sosial & [lmu Politik)

VY suatu kebanggaan pernah menjadi bagian
dari UNAS. Suasana kampus yang sangat mendu-
kung para mahasiswanya untuk selalu “berinter-
aksi” ide & gagasan setiap harinya baik di dalam

Tokoh Masyarakat
{Alumini Magister llmu Administras! dan 51 Manajemen UNAS)

WVsejok awal sayo kuliah di UNAS, saya lihat banyak teman
saya yang bekerja. Selain untuk membiayai ciirinya <endir,
Jugamembahagiakan orang tuanya. Jka saya tetap berada
ai dunia entertainment, saya tidak okan belajar nila-nilai
tzrsebut. Dengan berkuliah di UNAS, sayu termotivasi utituk
belajar menggunakn kekuatan sendirl, dan renjadi orang
vang mandiri,
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Jurnalis Trans Media
(Alumni Fakultas limu Sosial & limu Politik)

] 'Dengan nuansa sejarahnya yang kuat sebagal
civitas akademika tertua, UNAS mengerjakan ban-
yak hal yang membuat saya berkembang secara
akademik maupun non akademik T

Jurnalis TVOne
IAlumn| Fakultas limu Sosial & limu Politik)

T 'Urriversims Nasional, kearmpus peruangan yang menjunjung

tingg! integritas dan profesionalitas. Suasana kampus kon-
dusif, asridan nyaman untuk meagenyam pendidikan di bang-
ku perkuliahan. Desen-dasen mumpuri di bidangnya masing-
masing. Dan, saya, bangga menjadi Alumni UNAS 1945/ 1§
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YAYASAN MEMAJUKAN ILMU DAN KEBUDAYAAN (YMIK)

UNIVERSITAS NASIONAL

(Bidirlkan 15 Okiober 1249)

Fax. TADFTAS-TRO2T 12 NP amas.acd, Emal) @ intolines s id

. Szwa Manlla Mo- 1, Pajeten, Fes e Mingam, JiRARS Baiakan FE2T0, Tulp, W) TERGTED fivartiimg),

EEPUTUSAN REETOR UNIVEZSITEAS NASIONAL
Mormor - 268 Taliun 2018
Tentang

PBRAI'URAN MITLE STUDL(DROE 077 MAHASISWA.
DI LINGETUNGAN THIVERSITAS HASIONAL

REKTIIR IINIVERSITAS NASIONAL

Menimbang . w bahwd dilam fangha meminghsizon mum pendidikan sedta mepegukkan
permturan dag swdem pendidilar di Cniversitas Muzionsl, maka peru opava
unmk dotong mahasi yelesaiknn studings wont wakly dengan
meamiliki indeks prostasi vangs tinggi:

b, bahwn keputusan Rekior Universims Nasional Napor 165 Tohum 2013 onsmg
Patys Kuligh (Diop he) sndrh tidak relevan lag,

o bahwn untuk  dapat melikeansken yang wisehus dalam diktam a dan b perlo
ditstapkan derigan Surnt Keputusan Rekdor

Meugingut t L Unddig - Eincding Nomos ¢ 12 Tahon 2003 tentang Pendidiban Tidgw, |

2. Persturan Femerimsh Momor @ 04 Tuhue 2014 tentang Penvalanpencs
Fendilikum Tingei Dan Tenzelolaan Forgiren Tingaf:

3. Kegutusun Memieri Riset Teknolog dan Pandidilan Tmegi Nowmor 44 Tahun
2015 Tentang Standar Masioml Pendidikan Tinge,

4. Perumran Relitor Universitay Masioun! Nemor © 17 Tahgn 2077 terang
Perutwiin  Akedemiik & Linglungan Umiversiias dan Abadem;- Akadem)
Masioral,

3. St Universioe Nagjonal,

6, Sumi Eeputean Yaypssn Menajukan (o Tin Kebutasamm Nomor - (12
Tahun 2017 Tentang Pengangkatan Scktor LIniversins Nasional.

Memperhntisan . Rupat Pimpinen Universitas Nastina] hingeal 8 (lidabes 2014, ]
2. Hosl mpar Wakil Rektor Bidang Akademil dongan Para Plogavan Paladig
tanggnl |7 September 2018,
MEMUTUSRAN
Menetnphon r PERATURAN FUTUS STUT (RROP GIT) B LINGRUNGAN UNIVERSITAS
NASIONAL
BABI

KETENTITAN [l
Phsal 1

1. Dwop Out yang delanjuimy digmgkar DO adalab pemutusan hubuogen akademik amtara mal i
dengan Universitas Nasional, . )

2. Drop Qut DO dibeslakulmm uniik salurith mahiedsws Universife Mumiorol janjong steate | {eadu),
steate. 2(dwa) dan strata 3 (tign);
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BABII
KETETAPAN DROPOUT
Pesal?

S=zorang mahnsiswa dapat dibentkan studinva atau drap o, apahila terkait dengan salah satu kotentuan
akademik sehavai herilnt:

L. IPK kurang dari 2,50 (dus koma lima) scl 4 {zmpat) t berturut-rurut dimilai darf
semester 1{ satu) sampat semister empat (4) setelab diber 3 kali peringatan tertulis,

2. Tidak akeif ftidak melakuka ber=egisirasi selama 4 {empat) sermester berturut-{urut,

3. Tidak lulus ujian mgas akhir setelsh dilakukan 3 (dua) kali penggantian judul:

4. Tidek dupat menyeleszikan stods walaupan telah difskukan perpanjanpan mess stadi selai 2 (dua)
semoster;

3. Melakukan pelanpparan berat techadap peraturnn/mm fertib keludupsn kampus dan keds atik
mahasiswa ( sepert teruang dalam SK Nomar 112 Tahun 2014 tentang Tatn Teatib Kehidupan
Kampus Bagi Mahasiswa; 3K Momor (165 Tabun 2014 eniane Kode 2tk Mahasiswa: SK Nomor
17 Tatun 2017 wntang Pernturan Akademile, ¥

6. Mahasiswa yang telah ditetapkan sebagai mahasiswa putus studi/dO pida salah satu program studi
iak depat melanjuthan pada progrem studi lairmyva di liugkungan Universitas:

7. Mahasiswa iclah melampanin batas masa studi maksimal yakni: 81 : 14 semester, 82 6 Semester,
53 : 14 Scmester;

8. lidak memenuhi standsr muty PR yang ditetapkan olch Fukualtas (SE. Dekan tentang Stendar
Mula Lalusan;

9. Tidak ada wpaya dari mahasiswa uniuk ikanperbaiki IPK ssseai stardar UNAS/Fakultas

BAB I
PROSEDUR DROP OUT
Pasai 3

- Dekean wajih memberi surat peringatan pertama, kedua dan kctiga pada sziap akhic sesmester myla

somesier 1 (saiu) , semester 2 (dua) dan semesier 3 (Hea) kepada mahasiswa program T3 TV dan S1

deagan IPE < 2.50; )

Diirelctur Sekolah Pascasarjana wajib memberi surst peringoian  perama dun kedua pada akhir

semes.er mulai samester sam dan semester dua kepada mahasiswa progmm Magister dan program

Nokioral dengan TPK < 2,00.

2. Pada gkhir semester 4 (empar), Dekan tapkan mahasiswa program D IV dan Sarjar dengan
IPK < 2,80 schagai malasiswa putus studi /DO;

4. Pada Alhir semester 2 (Dua), Dirchtur Sckolah Pascasaujures  menetipkan mahasiswa pogram
Pusgasarjuna dengan [FK < 3,00 sebagay mahasizws putus studi/ DO

. Dekan/Dirckior  Sckolah Pascusatern mengusulkan secara tertulis kepadn Rskior wurtul
menerhitkan Sirat Keputusan putie stuciDO, malsimal dua minggu sebelum pengisian 3§

&. Apabila dalam waktu schagalmans dimaksud pade mesal 3 ayar 5 Keputusan i tidak terpenuh.

miakn Wakil Rekior Ridanz Akademik mengusulkan kepada Rektor vntuk mevebitkun  Suret

Keputusan DO,

e




_ BABIV
KETENIUAN ADMINISTRAST DROP OUT

i Fasal 4
Bagi mahasiswa yang dinyatakan DO nya dibenkan surat Keteramgan DO dan hasil belajar
yang diperoleh scjak yang bersaughutm masuk sampzi dengan ditetapkan sebagai mahasisws DO

« Surmat koterangan DO dun hesil belajar hanva diberiken satu kali sefelah varp hersangkutan

wenyelosaikan semua kewwibanoye sesual se‘entuan yarg berlakn ( tidak ada tungzakan di
pefpustakaan, keuangan. dan kemshasiswann)

BAB Vv
FENUTUP

- Hal-hal yang belum diater pada keputusan i, akon dister kemudian,
. Dengan herlalunys. Keputusan ini maks scrua b yangzb 1gan dengan Keputusan

ini dinyatnkan tidak berlaku,

- Keputusan ini berlakn sejak semester Gissal Tatun Akademik 20 18/2019:
4. Apabila dikemudian hari terdapat kekelirean, Keputusan ini sean ditinjau kembali sevngaimara

mestinva,

&

pkandi: Jakaria

qoesal e MNovember 2018

\
‘\4 TR s 2
Bermawi Putcra, M}ﬁ:______
Tembusan

*. Yth, Para Wakil Rektor;

9

. Yth. Para Dekan/ Direktur:

3. Vith Kepala Bire Adm. Akademik:
4. ¥th. Kepala Diro Adin. Kewemgan;

b = L

- Yih. Kepala Badan Pengelolazn Sistem Informasi:
. Yth. Manager UPT MPR;
Arsip
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YAYASAN MEMAJUKAN ILMU DAN KEBUDAYAAN (YMIK)

UNIVERSITAS NASIONAL

(Didirikan 15 Okiober 1949)

i Zawo Manlla No. §1, Pajaten, Fasar Minggy, Jakarta Salatan 12520, Telp, (021) TOOOTOO {humting),
Fax. 7802712700719 hep! ac.ld, Emall: Info@unas. sc.id

Lampiran SK Rektor Nomor : 204 Taliun 2018

FETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN PERATURAN PUTUS STUDI (DROF 01 n
MATASISWA DI LINGKUNGAN UNTVERSITAS NASIONATL

BABT

Pasal 1
Retemtuan Unium

Dalam Jukuwis yang dimaksud dengan

(1) Universitas adalah Universitas Nasiomal:

(2)  Rekinr adalah Reldor Universitas Naosional;

(3)  Wekil Rektor Didang Akudemik (Warek AK) acalah Wil Rektor yang bertanssung

' javub kepada Rekwor dafam pengelofaan dan pengembangan bidang akaderik seqval

Statuta Tiniversitas;

(4) Wakil Reitor Bidarg Aduministmsi Umum, Keuangan dan Snmwbee Dayh Mnisic
(Wauck AKS) adaiah Wakil Rekior vamg hermnggmg jawab Lepadn Rekior diliur

pérgelolaan dan pengembangan bidang edministrasi wrmuny, & gmn dan sumber daye
mansia sesiai statuts [niversitas;

(51 Wakil Rektor Bidang Kemshasiswazn (Warck Mawa) adaish Wakil Rektor vang
berisngpung jawab kepada Rekive dalam pengelolaan dan pengembangan bidang
: hasigwasn dan al 1 sesual statute Universias;

(5) Sckolahl Pascasarjara (SPs) adeish lembaga di lingkungan Universitae yang
membawahi program stid vang menyelensgarakan pendidikan Jenjung Magister (S2)
dnmiatau jenjang Dektordl (£33

(%) Fokuites adalah adakah lembaza di lingkunean Universitas yang membawahi pregrom
studi vang menvelenggarakan pendidicen jenjang Sagana (S1) dar/atay Jettjung
nendidikan Diploma Empat (DTV),

(%) Progmm studi adalah lombuga di bawah Fakultas denfatad i bawah SPs vang bertugas
welgksmakan proses pendidikan pada semua Jenjang pendidikan yung -ada di
lingkungan Universitas,




)

(10}

(11)

(12)

(L

Mahasiswa adaleh mahasiswa Universitas Nasional yung tercatat sebagai mahasiswn
aktif dan mahasiswa non alfif

Mahasiswa aktif adalab muhasiswa Universias Nasicnal vang telah imelakukan
pcndaﬂamulangd&nmcngsirmcamsmdtmiummheﬁa!am

Mabasiswa non aktif adalah mahasisws Universitas Nasional yarg tidak melakukan
pendafiaran wlang den tidak mengisi rencans studi pada semester berjalan, baik melalui
prosedur cuti akademik moupun tanpa mclal i prosedur cuti akademrk;

Putus studi adalah  pemutusan hubungan akademik antara mahasiswa  dengan
Unmiversitas Nasioral karena tidak memenuhi kualificas; akademik sebagaimana
tercanium dalam Peraturan Akademik vang berlake di limgkungan Universitas Nasionn!
. melakukan pelanggaran berat sehagaimann tercantum dakan Tuts Terrin Kehidupan
Eampus dan/otay dimi Turkan difi.

Fasal 2
Putus Studi (DO) berdasarkau Peraturan Akademik

Sebab-sebab putus Studi/ DO berdasarkan Feraturan Akademik adalah jika mahasiswa
tidak dapat mencapai kualifiknsi akademik vang ditentukan dan/etan melakukan
relanzgaran etika akademil, yait - -
a. tidek dopat mencapai presiasi belajar yeng tercermin dalam angka Indeks Prestasi

Kunmulatif (1K) sesuai keientuan Universitas Nasional -

a.l mahasiswe DIV/S1 yang memperolek PK kurang dani 2.5 selama 4 (smpar)
semester berturut-tunut dimulad dari semester | (satu ), minimal 4 {cmpat)
kali perplenan IPK sclnma menempub studi,

a2 mabasiswa S2 yang memperoleh [PK kurang dari 3,00 selima 2 {dua)
semester;

a3 mahasiswa 83 vang memperolel IPK Kwang dard 300 selama 2 (dua)

o4, mahasiswa 81 yany tidak memenuhi standar mutu 1PK yang ditetapkan olch
1akultas melalui SK Dekan tentang Standar mutu fulusana 4:

b tidak dapat menyelesailcan studi, setelah cilakukan perpanjangan studi sehingpa
masa studinya habis,

< tidak aktif kulinh selamn 4 (cmpat) semester b RTTTE aT

fidak Tlus ujian Tugas Akhur (1'A) sebanyak 2 (dua) kali penggantian judl TA.

e terbukti tidak mentaati tatn tentib perkuliahan dan tata tertib ujian, minimal dalam

4 (empat) periode wjian

=
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2

F terbukti telsh melokukan pemalsusn/plagiat wlisan fimizh serelah dilakukan
verifikasi sesaai ketentuan:

g baws mam studi mahasiswe aktif telah babis  dimana D48 maksimal 14
semester, 82 moksimal 6/8 semester. 53 maksimal 14 semester

h. mechasiswa yang diberikan  surat Feringatan, batss TPK  (fesuai  stindar
UNAS/Fakultas) din batas masa studi, ridak melskukan upaya perbailan g
konsultasi ke pembimbing AkademikiKetua Program Studi.

Pejabat yang berwenanz memutus studimO bagi mahasiswn Universitas Nasioral yuig

melenggar Petaturan Akademik adalah Rektor:

Pr'osednrmgtx!ifﬂﬂkammmehngaermeudmml;

a Tidak dapat mencapa: kualfikssi prestasi belajar (IPK) sesum ketentuman
Umversitas -

&l

2

a3

ad

Dekan/Direktur SPs memberikan peringatan tertulis pertama terhndnp
mshasiswz yang tidak dapat mencapui prestasi elisjur yang tercermin dalam
angka Indeks Prestas: Kumulatif (IPK) sesuai ketentuan pada pasal 3 huraf a
Juknis ini;

Setelah peringatan tertulis pértama den pada ter herikutnva mak
belum dapat mencapal angha Indeks Preswasi Kumulatit (IPK) sesumi
ketentuan pada pasal 3 huruf a Eeputusan ini, maka Diekan/Dirslctur SPs
memberikan penngatan ilulis kedua

Selelah peringaan tertulis kedua dan poda semester berikutnva mahdsizva
belum dapat woncapni angka Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) sesuai
ketentuan pada pasal 3 huruf & Keputusan ini, maka Dekan/Dirzlcur SPs
‘nemberiken peringatan terulis ketiga;

Setelah pesingatan tertulis ketiga dan pada berilainyn mahasiswa
belum dapat mencapai sngka Indeks Prestasi Kumulatif (IPE) sesusi
ketentuan paca pasal 3 huraf a Keputisan ini, makas Dekan/Direktur SPs uias
perserujuan mahasiswa menerbitkan Keputusan Dekan tentang Mahasswa
yang wmengundurkan diri sebagai  mahesiawa  Universitis dan/aizu
membenkan rekomendasi kepada Rektor melalui Warek Ak uank
menerbitkan Keputusan Relor tentang Putus Studi terhadap mabasiswa
yang bersangkutan.

b.  Melakukan pelangearan stiki keil karmna melakukan plagist penulisan karya
ilmiah, batk untuk memenuhi fugas maupun urtuk penobisan Tuges Akhir (TA)

b.1

Deknn/Dirckiar SPs meliubukan rapar pimpinan lengkap dan dosen terkait
danfaiau pembimbing TA terkait untuk membahas plagint vang dilakukan
mahasiswa iengacy pada ketentuan vang berfaku di Umiversitas Nasional 3
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L2 Jika hasil rapat depat membuktikon bahwa makasiswa vang bersangloutar
telah  melakukan plagist, moka DekanDirckiw  SPs menyampaikar
rekomendasifusulan kepada Rektor untuk: melakikan putus studi terhadap
hasiswa yang menjadi pelaki plagi lalul Warck Ak;
b3 Berdasarkan surat usulan/rekomendasi Dekan/Dirckiur SPs, muka Rektor
menerbitkan Keputusan Rekior untuk melakuksn drop o rerhadap
mahasiswa pelaku plagiat

Pasal 3

Putus Studi /DO berdasarkan Vata Tertib Kehidupan Kampus

(1) Sebab-sebab putus Study DO (pemutusan sebogai mehasiswe Universitas Nasional)
berdasarkan Tam Tertib Kehidupnn Kampus adalab jiks mahasiswe melakukan

mencemarkan noine batk almamater dan‘utag sivitas okademtka Unjversitas
Nasional di media publik (Koran, TV, Radio, Sosial Media, diry;

telah dijatubi sanksi skorsing akibar melakukan pelanggaran Tata Terih
Kehidupan Kampus danfatan Perardran  lai va dan kembeli il
pelauggmnen serpe; i
memalsukan dan/atan menyalahgunakan surat ntau dokumen Univeisiis Nasional;

menalak untuk menmgeallan atu menyemhkan kembali ruangan, bangunan
dar/atau sarana lainnva milik atau berada di Bawah penguasaan atll pengawasan
Unrversitae Masional ;

melakukan pemukalan, penganiasaan. penckanan dan perbustan lainmya vang
menimbullon kerugian bugi dosen, mahasiswa dan/atay karyawan di lngkingan
Universitas Nasional ;

mencobm daniiune melakukan perbuatar yang menmbulkan ketidak tedibar dan
perpecahan sesama warga kampus di lingkingan Universites Nasional.
memasukkan, memperjual belikan, menyebar luaskan, dan/mau menpeunikan
minuman kemas, narkotila dan/atau obat-obatan terlerang lamnys df lngkungsn
kampus Universitas Nasional;

melakukan pememsan don scjenisays kepada dosen, mahasiswa, caniatay
karyawan di Iingkungan Universitas Nasional:

melnkukan korjasama pesyuapan dun scjenisnya kepada  dosen, mahasiswa
danfatan karyewan di linglungan Universitas Nasional;

membava, memperlibatkan amo mengpunalan seniata tajam/serjata api taapa tjin
dari yang berwenang di lingkyngan Universitas Nasional,
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2)

@)

melakukan perbuatan asusila dan/atau perbuatan vang tidak terpuji lainnya, bailk
kepada dosen, mahasiswa dan/atan karyawan di lingkungan kampus Universita
Nasional;,

merusak ruangan, bangunan, dan sarana lainnya yang berada di bawnh penguzsaan
danfatau pengawasan Universitas Nasional ;

melakukan pelecchan  terhadap  harkat dan  martabat manuiia, meliputi
petpeloncoan, pelecek ksual, dan bentuk lainnya kepada dosen, mahasiswa
dan‘atau karvawan di lingkungan kampus Universitas Neisianal;

mengancam, mencror, mengintimidasi, memaksa, haik langsung maupun tidak
langsung untuk melakukar atay tidak melakukan suaty perhuatan  sesuai
Keinginannys, kepada dosen, mahasiswa dan/atau karyawan di lingkungan kampus
Universitas Nasional;

Pejabat yang berwenang memutus studi dengan  memberhentikan mahasisws  di
linghkungmn Universitas, yait ;

a

b.

Rektor Universitms Nasionel, berdasarkan usulan dari Dekar/irektur,
Dekan/Direkur membuat surat  untuk mahasisws Universitas yaug melakukan
pelenggaran berat di lingkungan Fakultas:

Dinktﬁr Sekolah Pascasafjana untuk mahasiswa Usiversitas yang melaknkin
pelenggaran berat di lingloungan Sekolah Pascasarjana;

Prosedur putus stadi/ DO korens melakukan pelangyaman berat sebagaimana diatur
dalam Tata Tertib Kehidupan Kampus -

a

DO untuk mahasiswa yang melakuken pelanggaran herar di lingkungan Fakultes -

al Dekan mengadakan rapat pimpinan lengkap Fakulias guna memutiuckan
masalah pelanggaran berat yang dilakukan mahasiswa untuk ditindak lanjut
dengan tindakan pemutusan sebaga mahasiswa Universitas/putus studi ;

a2  Berdasarkan hasil rapat, maka Wakil Dekan dan para Ketua Program Studi
memberikan rekomendast kepada Dekan untuk menerbitkan susat Keputusan
Dekon tentang Telal DO (pemutusan sebagai mahasiswe Univers:tas)
vang di dalam Surat Keputusan tersebut terdapat penjelasan mengenai alusan
dun landasan hukum dilakukannva DO,

a3 Surat Keputusan Delan tentang Pelaksenaan DO vana telnh di paraf Wakil
Dekan den Pare Ketus Program Studi, kemudian ditandatangani Dekan
untuk selanjutnya disampaikan kepada mahssiswa @ gan temousan Rekior
dan Para Wakil Rekitor;
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b.

DO untuk malmsiswa yang melakukan pelanggaran berat di lingkungan Sekalah
Pascasarjana (SPs) :

b.1

h3

Direktur SPs mengadakan rapat pimpinan lengkap pimpinan SPs guna
memutuskan masalah pelangearan berar yang dilakukan mahasiswa untuk
ditindak lanjuti dengan tindakan pemutusan sebagai mahasiswa Universitas
Nasional/ DO:

Berdasarkan hasil rapat, maka Wakil Dirsktur SPs dan para Ketue Program
Studi memberikan rekomendasi kepads Direktur SPs untuk menerbitcan
surat Kepulisun Direktur SPs temang Pelaksanaan DO (pemutusan sebagaj
mahasiswa Usniversitas Masional) yang di dalam Surat Keputusan tersehur
terdapat penjelasan mengenai alasan dan landasan hukum dilakukarnya DO,

Surat Keputusan Direktur $Ps tentang Pelaksaisasn DO yang telah di parat’

‘Wakil Direktur SPs dan Para Ketua Program Studi. kemudian ditandatangani
Dircktur SPs untuk selanjutnya disampaikan kepada mahasiswa dengan
tembusan Rektor dan Para Wakil Rektor;

LO untuk mahasiews yang melakukan relanggaran berat i lingkungan
Universitas ;

Gl

c3

Rektor mengadakan rapat pimpinan lengkap Universitas yang dihadir: paca
Wakil Rekior, Komisi Disiplin Senat Umversitas, Dekan dan Ketua Program
Stadi terkait, guna mamutuskan masalah pelanggiran berar vang dilakukan
mahasiswa untwk ditindak lanjuii dengan tindakan pemutusan sebasai
mahasiswa Universitas Nasional/ [0

Berdasarkan hasil rapat. maka Wakil Rektor hidang Keinahzsiswacn, Wakil
Rektor Bidang Akademik dan Dekan terkait, serta Ketua Program Studi
terkait memberikan rekomendasi képada Reklor untuk menerbitkan surat
Keputuszn Rekitor tentang Pelaksanaan DO yang di dalam Surat Keputucan
tersebut  terdapat penjelssan mengenai alesan dan  landasan hukum
dilakulannya DO;

Surat Keputusan Rekfor tentang Pelaksaraan DO yang telak dipazaf Wali]
Rektor bidang Kemahasiswaan dan Wakil Rektor hidang Akadernik, Komisi
Disiplin Senat Universitas, Dekan terkan, serta Ketua Program Studi terkait,
kemudian ditandatangani Rektor untuk selanmutnya disampaikar kepada
mahasiswa dengan tembusan Pam Wakil Rektor, Komisi Disiplin Senat
Universitas, Dekan terkait dan Ketua Program Stadi terkait;
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2).

(3)

I melakukan perbuatan ssusile danfatay perbuctan yang tidak terpuji lamnya, beik
kepadn doszn, mahisicwa danjatou karyawan di linghkungan kampus Univeesiia
Nasional;

m.  merusak ruangan, bangunan dan samna lainnya yang berada di bawal, pengnasaarn
danfatsu peygawsasan Universitas Nasional -

n melakukin  pelecchan terhadap harkar dan  martabat manusia,  meliputi
perpeloncoan, pelecehan sehsusl, dan benruk Ieinmys kepada dosen, mahasiswa
dan/atau karyawan di lingkungan kampus Universitas Nasional:

n gAncam, meneror, mengintimidasi, mciuksi, baik langsung maupun tidak
langsung untuk melakukan ataw fidak melakukan suato perbuatan  s2quni
keinginannyn, kepada dosen, mahasiswa danfaay keryawan di linghkungan kampus
Universilus Nasional;

Pejebat yang berwenang memuius studi 4 memberhentik hasi di

e

Iingkungon Universitas, yaitu .
& Rektor Universitas Nasional, berdasarkan usulan dan Dekan/Dicekiur:
b.  DekanDirektur membuat surt  untuk mahasiswa Universitas vang melakiken
pelanggamn berat di lingkungan Fakultas,
¢.  Direkiur Secolah Pascasarjana untuk mahasiswa Universitas yang rnclﬂkixk;n
pelanggaran berat di hingkimgan Sckolah Pascasanjara;

Prosedur putus study DO karena melakukan pelanggaran berat sebogaimana diatar
dalom Tata Tertib Kehidupau Kampus -
& DO unmk mahasiswa yong melakukan pelangearan berat di lingkungan Fakaltas -
2l Dekan mengndakan rapat pimpinan lengkap Fakultas guna memutuskan
masalah pelengearan berat vang dilakikan mahasiswa untuk ditindak fanjuti
dengan tindskan pemutusan sebagai mohasiswa Univessites/putus studi ;
al Berdasarkan hasil rapat, maks Wakil Dekan dan para Ketua Program Studi
membetikan rekomendasi kepada Plekan untuk menerbitkan surt Keputusan
Dekaii terfung Pelaksanaan DO (pemutusan sebagai mahasiswa Univarsitas)
yeng di dalam Surat Keputusan tarsebut 1ardapat penjelasan mengenai alasan
dan landasan hukuw dilakukannys DG
a3 Suret Keputusan Dekan tentang Pelaksanaan DO vang telah di paraf Walil
Dekan dan Para Ketuo Program Studi, kemudiay ditmdatangani Dekan
untuk selanjutnya disampaikan kepada mohngiswa' denpain temb Rektor
dan Para Walkil Rektor;
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80]

d  Apabila proses di tingkat fakultes dan proses di tingkat Sekolah Pazscasarjana
mengalami  kebuntuan (tidak  dapat menghasilkan penjelasan)maka Rektor
berwenang untuk memutusksn DO sesuai dengan peraturan dgn perundang-
undangan ym_gberlaku_

Hal-hal yang belum diatur dalam Keputusan ini akan diatur tersendiri;

(2)  Dengan diberlakukanaya Keputusan ini, make semua Keputusan yang bertestangan
dengan Keputusan ini dinyatakan tidak berlaky Iagi.
(3)  Keputusan ini berlaku sgjak tanggal ditetapkan;
(4)  Apabila dikemudian han terdapat kekeliruan dalam Keputusan ini akan diperbaiki
scbagaimana mestinya.
3 Jakarta
138 November 2018
M'ﬁ
y Bermawi Putera, T%
Tomb disarmpeikan kepada yih
1: Ketna YMIK;
2. Para Wakil Kektor;
3. Direktur Sekolah Pescasarjana;
4. Para Dekan dn Parg Direlour Akadeni;
5. Pam Ketua Program Studi:
6. XepalaBAA dan Kepala BEST;
7. Arsip.
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YAYASAN MEMAJUKAN ILMU DAN KEBUDAYAAN (YMIK)

UNIVERSITAS NASIONAL
(Didirikan 15 Oktober 1948)

JI. Sawo Manifa Ne. 81, Fojaten, Pasar Mingguy, Jakarta Setatan 12520, Telp, ‘(021) 7805700 (hBinting),
Fax, THGET18-7802748 httpfiwww.urins.ac,ld, Emal|; Infe@unas,ac,id

KEPUTUSAN REKTOR UINIVERSITAS NASIONAL B -
Nomor: WZ, Tahun 2014 0o :r..s‘_.”?..‘_;:rq
Tentang \ai’ﬂ s 10-'5"
TATA TERTIB KEIHIDUPAN KAMPUS BAGT MAHASISWA
UNIVERSITAS DAN AKADEMT-AKADEMI NASIONAL
REKTOR UNIVERSITAS NASIONAL
Meaimbang ¢ bahwa umuk memantapkan Tl Dharma Perguruan Tinggi di

Universitas den  Akademi-akademi Nasional diperlukan  adanya
fuasang atay atmosfer akademik yang kendusif;

b bahwa untuk mewujudkan suzsana atou atmosfer akademik yang
kondusif dipundang perlu merevisi Keputusan Rektor Nomor: 62, A
Tahun 2002 tentang Tata Tertib Kehidupan Kampus;

¢ behwa untuk itu perlu ditetagkan dongan Keputusan Rektor,

IMengingat I Undang-lindang Nomeor: 20 Taliun 2003 tentzng Sistem Pendidikan
Nasional;
2. Undang-Undang Nomor: 12 Tahun 2012 teniang Pendidikan Tinagi:
3. Peraturan  Pemerintah Nomor: 4  Tshun 2014 tentang
Penyelenggoruan Pendidiken Tinggi den Pengelolaan Ferguruan
Tingud, :
4. Pola Pengembungen Kemahasiswaan (POLBAMAWA) Direkiorat
Jendernl  Pedidikan  Tinggi Departemen Pendidikan Nasional
Republik Indonesia Tahup 2006;
3. Statuta Universits Nagional; .
6. Surar Keputusan (SK) YMIK MNomer: 5 Tabun 2013 fentang
Peggangkatan Felior Universitas Nasional,
7. Surat Kepuwtusan (SX) Rekror Nomor, 127 Tahun 2013 tentang
Sistem Penyelenggaraan Pendidikan Program Barans dan Diploma
Liniversitas Wasional:
8. Keputusan Rektor Nomor: 116 Tahun 2012 Tentang Pedoman Urmum
Orgonisasi  Kemahasiswasn  Intra  Universitas i linpkungan
Universitas Nasional,
Memperhalikan + Hasil Rapat Pimpinan lengkap Universitas Nasional tanggal 11 April

2014

MEMUTUSKAN

Mengtapkan ¢ TATA TERTIB KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA
INIVERSITAS DAN AKADEMI-AKADEMI NASIONAL

BAB 1
KETENTUAN UMUM
Pasal 1
Dajam Keputusan Rektor ini yang dimaksud dengan :
(13.  Yayasan adalah Yayasan Memajukan Umu dan Kebudayaan yang disinglat YMIK.
{2).  Universilas ndaloh Universitas Nagional vang disingkat UNAS. b
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(T
(8),

(9).
(10).
(.

(12
(13).

(14).

(15}

(16).
{17,

(183

{19).
(20%.

{21).
(22).

{230

:’;cz-:tur adalal R.tfkl.(:; Universilas Nu.sim_xal dan Koordinator Akademi-aledemi Nasionai.
ehian :?dulah F_'lmpm:l.u Progrum Studi pada tingkat Fakuoltas yang ada di lingkungan
Universitus Nasional,
Dirt'.ktu; :chaj‘ah Pimpingn Program Studi pada tingkat Sekolah Peseasarjana dan Akademi-
a.]radcmt di lingkungan Universitas Nasional.
Sunsha atau atmosfer akademik adalah kondisi vang dapat menumbuh kembangkan
semanEAl peningkatan muty akademik, interaksi di antara dosen dan mahasiswa, kuantitas
don kualitas legiatan akademik, yang mendorong pengembangan profesionalizme,
kebebasan mimbar akedemik ssrta penghonmatan kepada kebenaran akodemisi dem
senangat proses helajar mengajar.
?olitllk praktis adalah keglatun politik dalam kempus atau mengatas namaian kampos yang
hertujuan mendukung partai politik atau organisast ekstra perguruan tingal.
Organisast jntra perguruan tinggi adalah organisasi mahasiswa yeng berfungsi sebagal
wadah keglatan den pengembangan kegiatan hemahasiswasn di dalem ®ampus alau
perguruarn tinggh !
Ohrganisasi ekstea perguruan tingsi adalah orgarisasi mahasiswa vang eksistensinye berada
d1 luar perguruan tnpgl. !
Warga Kampus adalab Segenap Sivitas Akacemika Universitas dan Alkademi-akademi
Nasional.
Sivitas Akademika Universitas dan  Akademi-akademi Masional adalah komunitas
pleadeimisi yang terdin atas dosen. mahasiswa, serta karyawan Universitas dan  Akademi-
aleademi Nasional
Penthina Warga Kampus adajah Pejabat Struldtursl Universitas, Fakultns, Selelah
Fascasarjana dan Akademi,
Doser adalah tenaga pengpjar Universitas dan Akademi-skadenti Nasional yang diangkat
oieh Rektor dengnn ugas uiama Ty Dharma Perguruan Tinggi (Pengajaran, Penelitian dan
Pengabdion kepada Masyaralat),
Malasiswa adalah peserta didik yang terdaftar dan memenuhi persyaratin administrasi yang
ditetapkan pieh Univermtas dan Akademi-akademi Nasional,
Teraga administratil ateu kacyawan adalah pegawai yang diangket unluk melaksanakan
lugns-uzes adminiswusi dan lainnya di lingkungan Universitas dan Akademi-akademi
Nasional,
Pejabal struktural adaiah unsur pimpinan bidang akademik dan unsur pimpinan bidang
administrasi 61 linglungan Universitas dan Akademi-akademi Nagional.
Pelanggaran adalah perbuaten seseorang atau beberupa orang mahasiswa yang tidak sesuat
sty bertenmngan dengan Keputsan Rektor ini beil yang dilakukan sendiri-sendiri atal
bersami-sama,
Kampus adajah sebidang tansh bertkut hangunan Gedung di lnglkungan Universitas dan
Alademi-nkadeni Nasional berikut sarana dan prasaruna yang dipergunakan untuk
menunjeng peryeienggaraan Trl Dhorma Perguruan Tinggi (Pengajaran, Penelitian dan
Pengubdian kepeda Maayarakat),
Techukti bersalab ndalal adanya bukti perbuatan melangear Kepuiusan Rekor inl.
Senlisi adatol huloman yang herus dijatubkan oleh pejuhat struktural maupun oon
strtlctural yang berwvenang di Lingkungan Universitas dan Akademi-akademi Nasjopal
terhadap seseorang mehasiswa atau beherapa orong mahasiswa YaNg terbukti melanggar
Keputusan Reltor ini.
Buleti adalah sesuaty yang cukup untuk menunjukkan kebenaran sesuaty hal o
Teguran adalah huluwman berupa peringaton beik lisan maupun tertulis yang ditujukan
terhasdap nahasiswa atau beberapn mahasiswa yang terbuktl melapggar_l(a;;umwn Rekior.
Skorsing adalah hukuman berupa pemberhentian sementira dai kegiatan akaderpik dan
atau  non  akademik (kegiatan perkuliaban, jabatan/keangpotaan  dalam lembaga
kemuhasiswazn) terhadap mahasiswa yang terbullh bersalah melanggar Keputusin Rekior
ini,
Pemeceian adalan wkuman becupa pemberhentian dengan tidal hormat tcrlmdapl Eegeqtang
mahasiswa ata bebgrapa Orang mahasiswa sebagai ketua atau anggold kepanitiaan alay
Ketua atau anggota lembaga kemahasisyaan yang terbukti molanggar Keputusan Reltor inl.
Penerusan permasalahan melalui jalur lukum adalah proses penindakan hcrdnsarknﬁ;kuh
vang berlaku.
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LAL U
HAK, KEWAJBAN DAN PELANGGARAN

Pasal 2
Halk

Setiap wargn kamopus di lingkungan Universitas dan Akadenil-akademi Nasional — berhul
mendapatkan ketenaugan, kenyamanan, keamanan, dan keselamatan baik pisik maupun psikis
selema melalsanekan hak dan kewajibaonys di Universilas dan Akademi-akademi Nasional,

Pasal 3
- Kewajiban

Setiap Mahwesiswa Wajib:

{13 Bersikap Jujur dan bertinggung jawab selame menglkuti perkuliahan dan melaksanakan
leegintan kemahasiswazn sesual dengan bidang dan lugesnya masing-measing di lingkungan
\Iniversitas dan Akademi-akudemi Nasional;

(23, Bersikap sopan dan santun dalam berpekaian, berbicara, dan berkepribadian luhuy, selama
mengikuti perkulinthan dan keglatan kemahasiswaan lainnys selama di  lingkungan
Universitas dan Akademi-akademi Nasionai;

(3). Dersikap disiplin wektu selama mengikuti perkuliaban dan dalam mengerjakan tugas yang
ditugnakan oleh dosan, .

(4). Dersikap bijak dan arif sesuni dengan nonma-norma sosial, elika selama melaksanakan
kegintan kemuhasiswaan baik di tingkat Universites (Unit Kegiatan Mahasiswa/UKM)
maupun i tinglkat Fakultas dan Alademi ($enat, BPM. Himpuran Jurusan) di lingkungan
wampus Universitas dan Alademi-alademi Nasional,

(5).  Wajth menjaga kebersihan di dalam dan di luar ruang perkuliahan di lingkungan Universitas
dun Akademi-akademi Masional,

Passl 4
Pelanggaran

Mahnsiswa yang mengikuti perkulishan dan melsksanakan kegiatan kemahasiswaan lainnya
dilinghungsn Universitas dan Akademi-skademi Nasienal yang bertentangen dengan Keputusan
Reltor ini dianggap melakukan pelangparan,

Pasal 5
Katagori Pelanggaran

Pelanggaran yang dilakukan oleh maliasiswa dapat dikategorikan menjiddi pelanggaran  ringan.
pelanggaran sedang dan pelanggaran berat:

1. Pelanggaran Ringay yaitu: ) .
{1 Mahasiswa yang memasuki kampus atay  ruang perkuliahan dan atau  ruang luinnyn
mengenskan celapa pendek dan atau smemakai sandal jepit (eenall bagl mahasiswa yang
akun berwidhu untuk melalsaralan sholat) )
12 Mahasiswa yang merokok di dalam gedung atau di dalam  muangan alan arza perkulichen
di Jinghkungan Universitas dan Akademi-akademi Nasional.

7. Pelanggaran Sedang yaitu : )
pH g}’nhusis\\ra yanyg menyalali-gunaken nama, lambang, dan ateu segdla bentuk atribuc

Universitas dan Akademi-akademi Nasionsl; ) .
29 Malmsiswa yang sudah pemeh dijatubl sanlesi akibat melakuken pelanggaran ringan dan

mengulangi pelanggarn lagl - s
2.4, Muhasiswa yang mejakukan akiivitas dan atau berada di lingkungan kampus Universitos
dun Akademi-skademi Nasional melewati Jam atau Pukul 22.00 WIB. <
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24, Mahasiswa yang menghambat dan atau mengganggu berlangsungnya kegiatan Tri Dhurma

P_‘crgumm Tinggi (Pengajoran, Penelitian dan Penpabdian kepada Masyvarshot) di
linghkungan Universilas dan Akademi-akademi Nasional,

2.3 Mabhssswa melaksanakan kegiatan yong bertentangan dengan Keputusan jor din
peratoran lain vang bertake df lingkungan Universitas dan Akademi-akadeni Nasional,

2.0, Mahasiswe vang mengotor] ruangan, bangunan, saiana dan prasarana Jainnya milik atau
yang beruda di bawah penguasssan dan atau pengawasan Universitas dan Akademi-
akademi Nasivnal; )

27, Mahasiswa yang lanpa ijin menggunakan deng aled sarana dun atau fasilites lainnys vang
ﬁllzniﬁkilatau di bawah pengunsaen atau penpawasan Universitas dan Akademi-akademi
Masional;

%8, Mahasiswa ying melakulan kegiatan politik praltis di lingkungan kampus Universitas
den Akademi-ukademi Nasional.

Pelanggaran Beral yailu

3.0, Mahasjswa yang mencemarkan name baik almamater dun atau Sivitas Akademika
Univecsitas dan Alkademi-akademi Nasional di media publik (Koran, TV, Radio, Bosial
Muedia, dan lain lain),

1.2, Mahasiswa yang sedsh pernah dijatuhl sanksi akibal melakulkan pelanggaran sedang dan
mengulangl pelangzaran lagi;

2.0, Mehusiswa yang memalsukan dan atan menyalah gunakan surat atau delonmen Unjversitus
dan Akadeni-akadeni Masional:

34, Mahusiswa yang  melekukan dan atau membantu melekukan  kecurangan  delam
melaksanakan kegiotan akademik, seperti wjlan, penulisan karya ilmiah, penelitian,

melukukan plagiat susteu karya ilmizh;

3.5, Mahasiswa yang menolak untuk meninggalksn atan menyerahkan kembali ruangan,
bangunan glau sarond lainnys milik aray bereda di bawah penguasaan atau pengawasan
Uriversitas dun Akademi-akademi Nasional,

3.6, Mahasisws yang melakukan pemukulan, penganiaysan, penekanan, dan perbuatan Ininmya
vang menimbulksn keruglan warga kampus Universitas dan Akademi-akademi Masional;

17, Mahusiswa yang mencoba dany atau melakukan perbuatan yang menimbulkan ketiduk
tertiban dap perpecaban scsams dosen, sesamz mahasiswa, dan sesama karyawarn di
lingkungan kampus Universitas dan Akademi-gkademi Nasional;

38, Mahasiswa yang memasuklan, memperjnal-belikan, menyebar-tuaskan, dan  atau
menggunakan minunan Keess, navkotikn dan ataw obat-obatan terlarang lainnya di
lingkungan karmpus Universitas dan Alkaden ii-akaderni Nasional;

1.9, Mzhagiswa vang melakulen perjudian dalam bentuk apapun di linghungan kampus
[Iniversitas dan Akagemi-akademi Nasional,

310, Mahasiswa yang melukukan pemerasan dan sejenisnya kepada dosen, muhasiswa, dan
stan karyawan di lingkungan Universitas dan Akademi-akademi Nasional;

301, Mahasigwa yang melzkukan kerjasama penyuapan dan sejenisnyn  kepada iosen,
mahasiswa, maupun karyawan di lingkungan Universitas dan Akademi-akedemi Nasional;

312 Mahasiswa yang membews, miemperlibatkan, atau manggunal_;ap senjala api dan atnu
senjata tajmn tanpa izin dad yang berwenang di lingkungan Universitas dan Akedemi-
akademi Nasional; ; N

1,13, Mahasiswa yang melakuken perbuatan psusila dan atal perbuatan yang lIdF.]rE terpuji
lainoya kepada desen, mahasiswa, maupun karyawan di lingkungan kampus Universitas
dan Akademi-akademni Nasional; .

3.14. Mahasiavwa yang merusak ruangan, bangunan, dan sarann lamnya yang _bmada di hawzh
penguasaan dan alall penguwasan Universitas dan Akadami-skadeni Nasional; . )

1,15, Mahasiswa yang melukukan pelecshan terhadap harkat den martabat manusia (seperti:
petpeloncoan, peleehan seksual, dan bentuk lainnya) kel?ada dosen, mahasiswa, manpunl
karyawan di lingkungan kampus Universitas dan _Aifadefnl—alu1dem: Ngswnal;

3,16, Mohasiswa yang Mengancant, smensror, mengintimidagi, memaksa bmlt langsung mla.upur.
fiduk langsuny kepzda doscn, mahasiswa, maupun karyawan di hng}gungsm kumpus
Universitas dag Akademi-akadems Masional untuk melakulian atau autik tidak melakukan
sasuntu sesual keinginannya. oy
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L3

(2).

(3).

BAR I
MACAM-MACAM SANIST

Pasal &

supksi Ringan, berupa:
Peringatanftegguran lisan ataupun terulis akibat perbuatan mahasiswa atau beberapa
mahesiswa yang terbulti inelanggar Keputusan Reltor ini,

sunks) Sedung, berupa:

21 Kewajiban menpgant kerugian materiil dan imateriil kepada warga kampus yang
mamsa dirugikan; -

2.2, Diberhentikan sementara (Skorsing) dard perkuliaban atau kegiatan Kemahasiswaan
paling lama 2 (dua) semester; .

13 Dibatalkan salah saly  atau beberapa mata kulish atau selurih mata kuliah yang
sedang diikuti perluliahannya untuk paling fama 1 (satu) semester;

24, Dilarang menjabat sebagai ketua atau anggota semua lymbaga kemahasiswaan atau
kepanitiazn kegiatan kemabasiswaan di lingkunpan Universitas dan Akademi-akademi
Nasional;

Sanksi Berat, berupa:

34 Pemecatan atau dikeluarkan sebagai mahasiswa Universitos dan Akademi-akademi
Nasional;

2. Meneruskan parmasalahannye ke jalur hukum,

BAE IV
PROSEDUR PELAPORAN DAN PENINDAKAN

Pagal 7
Prosedur Pelaporan

Sgtiap warga kampus di lingkungan Universitas dan Akademi-akademn] Nasional berhak dan
wajib melaporkan baik secara lisan atay tertulls apabila mendengar, melihat atau mengetahui
akan, sedang atau telah lerjad pelanggaran Kepuiusan Rektor ini atau Peraturan lainnya yang
dilakukun oleh seseormag maliasiswa atou beberapn orang mahasiswa kepada Kepala Unit
kerja sesual denpan tingkatan jabatannya. :

Setiap warga kampus Universitas dan Akademi-akademi Nasional yang menjadi korban
parbuatan seseorang mabasiswa atau beberapa mahasiswa Universitas dan Akademi-kademi
Nasional berhal dan wajib meleporken kepada Kepala Unit kerja sesusi dengan tingketan
jabatannyva,

Setiip unpgota Satsan Pengamanan (Saipam) Universites dan Akademi-ukademi Nasional
berhak dan wajib mencegah dan atau melaporkan bail secara lisan atau tertulis apabila
mendengar, melihat/mengetahui akan, sedang dan telah werjadi pelanggaran Keputusan Reklor
ipl vang dilakukan oleh seseorang mehasiswa atau bebyraps mahasiswa kepads alasaunya dan
ftau kepada Kepala Unil kerja sesuai dengan tingkatan jabatannya.

4). Apubils laporan dimaksud ayat (1}, (2), dan (3) diatas bersifat wertulis, malka lgporan {ersebut

harus ditembuskan kepada kepala unit kerja terkait sesuai dengan tinglatan jabatannya,

Formulic Iaporan‘pclanggﬂr_an disediakan di sectiap .un.il kerja sesuai dengan tingkatan
jebatanmya baik secara manval maupun elekironilc (website UNAS). e
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. BAB V
YANG BERHAK MENJATUHKAN SANKAST

Pagal 8§
Pelaksanaan perjatuhon sanksi terhadap malhusiswa yung terbukei bersalah melanggar Keputusan

Rf'e'*’.ﬂlurl}ui--ra{ﬂ:ﬂmm\:.ug.lw:ﬁiﬂﬂw i iirdekal dni : f -k i i
. T : i ! NG gdemiakadami Nasianul
sebuge i, simnband; salan l’utzfjﬁ tidak harug %Ecmgﬂ{??ﬁn%ﬁqrfﬁ;ﬁ]nt%?g%w n%u‘gmj
ketentuan sebagal berikut: '
() Keputusat ini mulgi bertakn sefal i :
Yo el et e el Sjale angpal ditelapkan, den 1 bila di i

(- Golabompidt ke e A i 6, AR, Bﬁfkr%al}ﬁgi%%ﬁmgfcﬁ!ﬂ]&gém Ffifhnan

chllcullr:ls, Unsur  Pimpinan Sekolah Pascasarjuna, Unsur ’|mp§nu.un&}uv%:fjs1 3 'dan Unsur
f‘t![‘l?;!l!'ll}{l j.lwdumi-%\kaﬁemi Nasional sctelah mempeartimbangken leporan dari sivitas
aieademika &3 lingkungan Univeesi odemni- i Nasi

gkungan Universitas dan p\}ﬁg@k%%}a@jé\wﬁwm!.

angpal : B Mei. 2014
:afpxur JZaaIxs'rE:‘i-':uz%le'}mdn warge kampus

(Zh Wanks! Kewsjiban menggant kepeds

i Saman Pengamanan Univeds
b, Dekan atau yang mekaili{- ;
e Phrektur stan yang mewaelil
o Direlctur avau yang mewalil? P
KA Bermawi Putern, MA,

(3),  Sanksi skorsing dilekukan olel Unsur Fimpinan Fakultas, Unsur  Pimpinsn Sekolah

Mlllmwwaﬁgﬁmm&m@mwmm dun Unsur Plmpinen  Akademi-Alademt

! Lf'?l?‘ﬁiﬁﬁﬁﬂ};mﬁ[%@&%ﬂﬁiﬂmﬂﬁ#ﬁimm1 ateu berdagarkan rekoinendasi duri dosen
P“’ i‘léﬁ*ﬁrﬁ?&‘{ﬂ{- maupun kepala-kepale unit kerfa di linghungan Universitay dan Akaderni-

. Pony Qﬁu}vﬁdﬁg‘}iﬁm. ,

b ’u'«t 11 Sakglal seasarjana;

é:'q_);:;zsﬁlg'l\.fé“?"r ‘%‘Eﬁ%‘%‘kcamu terhadap mahasiswa, dilakukan oleh :

7 Dand _.sp;rizg?g%i’_akuims, Dircktur  Sekolah Pascasarjana den Direktiur Akademi terhadap

8 Par Kep';ﬁﬁl' ':-vci-g dari program studi yang dipimpinnys yang tarhu}gti b;r:salnh mclmggtj:

9. Pam Kep" BT \1¥ Rrkto}' Lm dan Tmmlfn latnnye i{'angpl.ml:kusdi Iim\_'e:-;ims d;mI rh‘ikadfnlu-

are et R Nagional bardasarkan rekomendasi dari Pejabat Strukturn! dan setelah melalui

10, Pars M{gaépﬂ ﬁ%p?faéld }&@&Tﬁ‘f impinan Sekolah Pascasarjana/Pimpinan Akademi;

b, Rektor  dalam  permaselihon ootar mehasiswa di linglungan Universitas dan
Akademi-skademi Masiousl wtas rekomendasi dari Pejabar Struktural dan setelah
melelvi vapet lengkap Pimpinan Universitos bersama  Dekan Fakultas, Dircktur
Bekoluh Pascesarjuna, dun Dirckiur Akademi dari mahasiswa yang dipimpinnya,

¥ W e

L

(5). Peperusan permasalahan ke jalur hukum tethadap mahasiswa yang terbukti bersalah
tielakukan pelanggeran beral Keputusan Rektor ini dan atau peraturan  lainnya yang
berlaku di Unverites dan Akademi-akademi Nagional, dilakukan olel :

2 Delan/Divektur  glen yang  mewakill  wnluk  tingkat  Fakultas/Sekolah
Pascasarjanu/ Alademi;
b Rekior atau yong mewakill untuk tngkat Universitas,

BAB VI
PENUTUP
Pagal 9

Dengan diberiakukannys Keputusan ini, maka Keputusan Reltor Momor: 62,4 Tahun 2002 °
entang - Tata Teriib Kehidupan Kampus dan semua Permturan  Universitas  yang
bertortangan dengun keputusan ini dinyatakan tidak berlaku lagi. &
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